ROMANIA
JUDETUL CARAS-SEVERIN
MUNICIPIUL RESITA
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA Nr. 97
DIN 28.04.2015

privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Serviciului Public — »Directia pentru
Administrarea Domeniului Public si Privat al Municipiului Resita”

Consiliul local al municipiului Resita, intrunit in sedinta ordinara din data de 28.04.2015;

Avand in vedere expunereca de motive elaborat de domnul Primar Mihai Stepanescu si raportul de
specialitate al Serviciului Public — ,,Directia pentru Administrarea Domeniului Public si Privat al Municipiului
Resita”,precum si rapoartele de avizare ale comisiilor de specialitate ale Consiliului Local,

Conform Avizului Agentiei Nationale a Functionarilor Publici nr 9137/2015 conexat cu nr. 3887/2015.

In baza H.C.L. nr. 13/27.01.2015 privind aprobarea organigramei si a statului de functii al Serviciului
Public — “Directia pentru Administrarea Domeniului Public si Privat al Municipiului Resita”.

Tinénd cont de prevederile Legii nr. 202 din 19 aprilie 2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati, republicati;

Ludnd in considerare Legea nr. 161 din 19 aprilie 2003 privind unele masuri pentru asigurarea
transparentei In exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice gi in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei, cu modificérile si completirile ulterioare;

Conform prevederilor Legii nr. 319 din 14 iulie 2006 a securitatii si sdnatatii in muncd cu modificirile si
completdrile ulterioare;

Avénd in vedere prevederile art. 7 din Hotarirea de Guvern nr. 955 din 15 iunie 2004 pentru aprobarea
reglementdrilor-cadru de aplicare a Ordonantei Guvernului nr. 71/2002 privind organizarea si functionarea
serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat de interes local cu modificirile si completirile
ulterioare;

fn conformitate cu prevederile Legii 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatid cu
modificdrile si completirile ulterioare.

In baza Legii nr.53/2003 — Codul Muncii, republicati cu modificarile si completirile ulterioare.

in temeiul prevederilor art.36 alin.(2) lit. a) coroborat cu alin.(3) lit. b) , art. 45 alin.(1), art. 49, art. 61
alin.(5) si art. 115 alin.(1) lit ,,b”, alin.(3) si alin. (6) ale Legii nr.215/2001 privind administratia publica locala,
republicatd cu modificérile si completirile ulterioare.

HOTARASTE:

Art. 1.- Se aprobd Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciului Public — »Directia pentru
Administrarea Domeniului Public si Privat al Municipiului Resita” conform anexei, care face parte integranti din
prezenta hotarare.

Art. 2.- La data intrdrii in vigoare a prezentei hotdrdri se revoci H.C.L. nr. 79/26.03.2013 privind
aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Serviciului Public — »Directia pentru Administrarea
Domeniului Public si Privat al Municipiului Regita”.

Art. 3, - Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotarari se incredinfeaza Serviciul Public - ,Directia pentru
Administrarea Domeniului Public si Privat al Municipiului Resita”.

Art. 4. — Prezenta hotérare intrd 1n vigoare la data comuniciri .

Art. 5, — Prezenta hotdrire se comunica;

e Primarului municipiului Resita;
* Prefectului si Institutiei Prefectului judetului Caras-Severin;
e Serviciului Public — »Directia_pentru Administrarea Domeniului Public si Privat al
municipiului Resita”, \\
Y,

PRESEDINTE DE SEDINTA

SABO MIREL //




Anexa

laH.C.L. nr. 9#/26’.09 W

REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A SERVICIULUI PUBLIC — ., DIRECTIA
PENTRU ADMINSTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT AL
MUNICIPIULUI RESITA”

In vederea ducerii la indeplinire a prevederilor Legii administratiei publice locale nr
215/2001 si a altor acte normative care stabilesc responsabilitdti pe seama autoritdtilor
administratiei publice locale, Consiliul local al municipiului Resifa adoptd urmatorul
Regulament de organizare si functionare pentru personalul ce isi desfisoard activitatea ir
cadrul Serviciului Public — ,, Directia pentru Administrarea Domeniului Public si Privat al
Municipiului Resita”

CAPITOLUL 1
ORGANIZAREA SI ATRIBUTIILE PERSONALULUI DIN CADRUL SERVICIUL
PUBLIC — ,, DIRECTIA PENTRU ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI
PRIVAT AL MUNICIPIULUI RESITA”

A. DISPOZITII GENERALE

Art. 1 — Serviciul public — ,, Directia pentru Administrarea Domeniului Public §i
Privat al Municipiului Resita ,, este organizat potrivit Legii nr. 215/2001 privinc
administratia publica locald, a Ordonantei Guvernului nr. 71/2002, privind organizarea s
functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat de interes
local si a Hotérdrii Consiliului Local nr. 131/2003, astfel incdt sd asigure Indepliniree
sarcinilor ce-i revin 1in acest domeniu, potrivit legii administratiei publice locale,
manifestand maxima solicitudine fata de cetateni.

Serviciul se organizeazi si functioneaza cu respectarea urméatoarelor principii:

- autonomie locala;

- descentralizirii serviciului;

- corelarii cerintelor cu resursele;

- dezvoltarii durabile.

Titularul dreptului de administrare poate sd posede, s foloseascd bunul si s& dispund
de acesta, In conditiile actulul prin care a fost dat in administrare.

In litigiile privitoare la dreptul de administrare, in instantd, Serviciul public ir
calitate de titular al dreptului de administrare, va sta in nume propriu.
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In litigiile referitoare la dreptul de proprietate asupra bunului, Serviciul public — ir
calitate de titular al dreptului de administrare are obligatia sa arate instantei cine estc
titularul dreptului de proprietate, potrivit prevederilor Codului de proceduri civila.

In activitatea lor, compartimentele acestui serviciu public raspund de executarea
lucrarilor, potrivit atributiilor stabilite prin prezentul Regulament de organizare i
functionare, asigurd ducerea la indeplinire a hotararilor Consiliului local, dispozitiilor
Primarului si Directorului Serviciului public i informeazi asupra rezultatelor obtinute.

Art. 2 — Personalul din cadrul Serviciului este numit si eliberat din functie prin
dispozitie a Directorului executiv, iar acesta este numit si eliberat din functie de Primar.

Coordonarea, indrumarea si controlul compartimentelor se realizeazi de catre
Consiliul local, Primar, Viceprimarul desemnat, Secretar si Directorul executiv al
Serviciului, conform structurii organizatorice aprobate prin Hotararea Consiliului local nr.
13/27.01.2015.

Legaturile intre compartimente se fac prin conducitorii acestora, pe scari ierarhica.

Art. 3 - Aparatul propriu al Serviciului public in intelesul prezentului Regulament
este format din urmatoarele compartimente functionale :

a) servicii;

b) birouri;

¢) compartimente.

Art. 4 — Serviciile, birourile, compartimentele din cadrul Serviciului public vor
colabora permanent in vederea indeplinirii in cele mai bune conditii a sarcinilor ce le revin
lor si implicit Consiliului local si Primarului.

Art.5-Conducatorii compartimentelor functionale prezinti periodic Directorului
executiv al serviciului public si, anual sau ori de cate ori este nevoie, Consiliului local sau
Primarului, rapoarte asupra activitatii desfasurate.

De asemenea, prezinti rapoarte de specialitate la proiectele de hotirari supuse spre
dezbatere i aprobare Consiliului local.

Art. 6 — In problemele de specialitate, intocmesc proiecte de dispozitii, pe care, dupa
ce se obfine viza juridica, le depun pentru semnare la Directorul executiv al Serviciului
public.

Art.7- Compartimentele functionale lucreazi pe baza unei programari saptidmanale a
muncii $i fac analiza rezultatelor obtinute sub conducerea directs a conducitorilor acestora,
precum si a Primarului, Directorului executiv si Coordonatorul serviciului public.

Art.8 — Instruirea salariatilor din compartimentele functionale ale Serviciului public,
cu probleme profesionale, se face de citre conducdtorul ierarhic superior, dupéd caz, sub
supravegherea Directorului executiv al Serviciului public.

Art.9 — Conducitorii compartimentelor functionale propun Directorului executiv
incheierea, modificarea sau desfacerea contractului de muncd, precum si sanctionarea
disciplinard a salariatilor din subordinea lor, in conditiile legii, cu avizul coordonatorului
serviciului public.

Art. 10 -In conformitate cu art. 11, alin. (2) din O.G. nr. 71/2002 privind
organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a domeniuluj public si privat
de interes local, serviciul public are personalitate Juridicd si buget propriu aprobat prin
Hotarare de Consiliul Local.
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B. ATRIBUTHLE, COMPETENTELE SI RASPUNDERILE CU
CARACTER GENERAL ALE CONDUCATORILOR SERVICIILOR SI
BIROURILOR DIN CADRUL SERVICIULUI PUBLIC — »DIRECTIA PENTRU
ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT AL MUNICIPIULUI

RESITA ,,

1. Director executiv

Art. 1 — Conduce si raspunde de intreaga activitate a Serviciului public.

Art.2—-Asigurd respectarea disciplinei in munci de citre salariatii din subordine,
ludnd In acest sens masurile ce se impun.

Art. 3. Reprezintd Serviciul public in relatiile cu institutii publice si private, cu
agenti economici §i alte organe de stat.

Art. 4 — Urmareste modul de stabilire a fisei postului pentru fiecare salariat in parte.

Art. 5 — Urmareste modul in care se intocmesc aprecierile si se propune calificative

pentru salariafii din cadrul Serviciului public cu avizul coordonatorului serviciului
public.

Art.6 — Urmireste Intocmirea actelor administrative necesare pentru angajarea,
transferarea, delegarea, detasarea, desfacerea contractului de munca pentru personalul din
cadrul Serviciului public.

Art.7 — Numeste si elibereazi din functie personalul din cadrul Serviciului public cu
avizul coordonatorului serviciului public.

Art.8— fntocmegte Proiect de Hotardre ce urmeazi si fie supus spre aprobare
Consiliului local statul de funcfii si  organigrama Serviciului public cu avizul
coordonatorului serviciului public.

Art. 9 — Utilizeaza creditele bugetare ce au fost repartizate numai pentru nevoile

Serviciului public potrivit prevederilor bugetare aprobate cu avizul coordonatorului
serviciului public.

Art. 10. Angajeaza si utilizeazi credite bugetare numai in limita prevederilor si
destinagiilor ~ aprobate pentru cheltuieli strict legale de activitatea serviciului public
respectiv cu respectarea dispozitiilor legale cu avizul coordonatorului serviciului public.

Art. 11 — Elaboreazi proiectul bugetului propriu.

Art. 12. — Urmdreste modul de incasare a veniturilor .

Art. 13— Asigurd integritatea bunurilor aflate in administrare.

Art.14 — Urmareste modul in care se realizeazd instruirea profesionali a
personalului din cadrul Serviciului public .

2. Conducitorii serviciilor si birourilor functionale pentru activitatea de care
raspund au urmistoarele atributii principale :

Art 1. — Organizeazi activitatea pe servicii, birouri si compartimente, asigura
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programarea muncii, stabilesc masurile necesare i urmaresc indeplinirea in bune conditii a
sarcinilor stabilite

Art. 2- Urméresc si raspund de elaborarea corespunzitoare si in termen a analizelor,
informatiilor si a tuturor celorlalte lucriri sau actiuni stabilite.

Art. 3 — Asigurd respectarea disciplinei in muncé de catre salariatii din subordine,
ludnd 1n acest scop masurile ce se impun.

Art. 4 — In limitele competentei stabilite de Directorul executiv reprezintd Serviciul
public, biroul sau compartimentul in relatiile cu alte compartimente, institutii, agenti
economici sau alte organe de stat.

Art. 5 — Asigurd cunoasterea reglementirilor legale specifice domeniului de
activitate, organizeaza §i urmdiresc documentarea de specialitate a personalului din
subordine. _

Art. 6 — Primesc si repartizeazd corespondenta pe servicii, birouri si salariatii
compartimentelor pe care le conduc, dand indrumirile corespunzitoare solutiondrii
acestora, semneaza potrivit competentei stabilite lucririle si corespondenta efectuati in
cadrul compartimentului.

Art. 7 — Intocmesc graficul si tematica actiunilor de indrumare si control pentru
personalul din subordine.

Art. 8 —Urmaresc si asigurd rezolvarea in termen, cu respectarea dispozitiilor legale,
a cererilor, sesizdrilor, propunerilor, reclamatiilor si notelor de audienta.

Art. 9 — Stabilesc fisa postului pentru fiecare salariat in parte.

Art.10 — Intocmesc aprecierile si propun calificative pentru salariatii din cadrul
serviciului, biroului pe care 1l conduc.

Art. 11 — Inifiaza proiecte de hotirari si dispozitii .

Art. 12 — Jau notd de propunerile comisiilor de specialitate ale Consiliului local si
urmaresc realizarea lor.

Art. 13 — Indeplinesc orice alte atributii legale, incredintate de forurile ierarhic
superioare.

CAPITOUL 11
CONSTITUIREA SI SUBORDINEA COMPARTIMENTELOR FUN CTIONALE
DIN CADRUL SERVICIULUI PUBLIC — ,, DIRECTIA PENTRU ADMINISTRAREA
DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT AL MUNICIPIULUI RESITA”

Compartimentele functionale din cadrul Serviciului Public - ,» Directia pentru
Administrarea Domeniului Public si Privat al Municipiului Resita ,, sunt organizate in
principalele domenii de activitate si structurate pe patru servicii, respectiv Serviciul pentru
administrarea spatiilor construite ( simbol 360), Serviciul cadastru si agriculturd (simbol
370) Serviciul juridic, executdri silite, parcari cu platd, de resedinti si ridicarea
masinilor(simbol 380), Serviciul pentru administrarea Gradinii Zoologice (simbol 400),
Serviciul financiar, contabil si venituri(simbol 410) si Serviciul evidentd patrimoniu,
invatdmént(simbol 420) precum si compartimente si birouri independente, respectiv
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Biroul pentru Administrarea Bazinului de Inot ( simbol 390), Compartimentul salarizare si
resurse umane ( simbol 430).

A. DIRECTOR EXECUTIV_(simbol 350)

Conduce si raspunde de intreaga activitate a Serviciului public avand in subordine
directa:
- Serviciul pentru administrarea spatiilor construite ( simbol 360);
- Serviciul cadastru si agricultura ( simbol 370) ;
- Serviciul juridic, executari silite, parciri cu plats, de resedintd si ridicarea
masinilor(simbol 380)
- Serviciul pentru administrarea Gradinii Zoologice (simbol 400)
- Serviciul financiar, contabil si venituri(simbol 410)
- Serviciul evidenta patrimoniu, invitimant(simbol 420)
- Biroul pentru administrarea bazinului de inot ( simbol 390)
- Compartimentul salarizare si resurse umane ( simbol 430);
Orice modificare survenitd in componenta Serviciilor trebuie si aibd avizul
coordonatorului serviciului public.

B. SERVICIUL ( SEF SERVICIU) PENTRU ADMINISTRAREA
SPATIILOR CONSTRUITE
( simbol 360)

Compartimente subordonate :
- Compartimentul locuinte, spatii cu alti destinatie ( simbol 361)
- Compartimentul vanzari locuinte ( simbol 362);
- Biroul asociatii de proprietari ( simbol 363)
- Compartiment tehnic- administrativ ( simbol 364);

C. SERVICIUL ( SEF SERVICIU) CADASTRU SI AGRICULTURA
( simbol 370)

Compartimente subordonate :
- Compartimentul identificare, Inregistrare publicitate imobiliari sl registru spatii
verzi (simbol 371) ;
- Compartimentul licitatii §i contracte ( simbol 3725
- Compartiment pentru cadastru si agricultura ( simbol 373);



D.SERVICIUL JURIDIC, EXECUTARI SILITE, PARCARI CU PLATA, DE
RESEDINTA SI RIDICAREA MASINILOR (simbol 380)

Compartimente subordonate :
- Compartiment juridic si executari silite ( simbol 381);
- Compartiment parcéri cu platd, de resedinta si ridicarea masinilor ( simbol 382)
- Compartimentul arhiva patrimoniu(simbol 383)

CAPITOLUL III
ATRIBUTIILE CE REVIN COMPARTIMENTELOR

SERVICIUL PENTRU ADMINISTRAREA SPATIILOR CONSTRUITE
A. (simbol 360)

Sarcinile serviciului rezultd din sarcinile compartimentelor din subordine :

1. Compartimentul locuinte, spatii cu alti destinatie ( simbol 361)

- preia cereri de locuinte de la toate categoriile de cetiteni, le analizeaza si le verifica
dacd sunt conform cu realitatea si daca se incadreaza in prevederile legale si le supune
analizei Comisiei constituite la nivelul Comsiliului Local :

- propune spre aprobare Consiliului Local criteriile de repartizare a locuintelor aflate
proprietatea / administrarea sa , dupa ce sunt avizate de catre Comisia constituita la nivelul
Consiliului Local ;

- supune analizei Comisiei stabilite de Consiliul local cererile de locuinte construite din
fondul de stat, sociale si a celor pentru tineri, intocmeste tabele cu ordinea de prioritate a
persoanelor indreptétite pe care le supune spre aprobare Consiliului Local ;

- face propuneri catre Comisia numita de Consiliul Local , privind inchirierea locuintelor
din fondul de stat, sociale , ANL si de necesitate , devenite disponibile , in conformitate
cu prevederile legale in materie ;

- preia, verificd si propune spre aprobare Comisiei numita de Consiliul Local cererile prin
care solicitd intocmirea contractelor de inchiriere sau subinchiriere, In vederea schimbarii
domiciliului sau pentru alte necesitdti , in conformitate cu prevederile legale in materie ;

- verificd pe teren diverse probleme privind spatiul locativ, sesizate din oficiu, sau in urma
unor reclamatii a cetitenilor ;

- efectueaza in teren anchete sociale cu privire la conditiile de locuit ale unor solicitan{i de
locuinte , sau in vederea stabilirii unor situatii de fapt ;

- preia spatiile eliberate de fostii chiriasi sau a celor nou construite, participand totodata si
la receptionarea acestora , intocmind procesele verbale de predare — primire , dupa caz ;

- stabilegte chiria aferentd contractelor de inchiriere conform legislatiei in vigoare ;



- verifica §i urméreste periodic modul de intretinere si exploatare a spatiilor de catre
chiriasi intocmind in acest sens procese verbale de constatare ;

- urmdreste modul de indeplinire a obligatiilor contractuale precum si de realizare a
deficientelor constatate ;

- Intocmeste formele legale privind contraventiile referitoare la folosirea, intretinerea si
exploatarea spatiilor inchiriate ;

- raspunde de depistarea persoanelor care ocupi in mod abuziv spatii aflate in
proprietatea/administrarea Consiliului Local , precum si de depiatarea cazurilor in care
aceste spatii sunt parasite de catre chiriasi , luand masurile legale in acest sens;

- Intocmeste documentatiile necesare actiondrii in judecati a chiriasilor care incalci
prevederile contractuale ;

- preia cererile privind modificari in contractele de inchiriere, justificate din punct de
vedere legal si intocmeste referatele necesare pentru analizarea lor de citre Comisia
constituitd la nivelul Consiliului Local ;

- someazd, in termen legal, chiriasii rai platnici ;

- raspunde ca intocmirea contractelor de inchiriere si stabilirea chiriei aferente sa se
realizeze cu respectarea prevederilor legale in materie ;

- urmareste  periodic comportamentul in timp al constructiilor , stabilind lucrarile de
efectuat ce cad in sarcina proprietarului . Dupa evaluarea acestora face propunerea de
cuprindere in bugetul de cheltuieli a sumelor necesare executarii lucrarilor . Cu ocazia
acestor verificari , stabileste si daca , chiriasii isi respecta clauzele contractuale ce le revin
in ceea ce priveste efectuarea lucrarilor de intretinere si reparatii ce le cad in sarcina ,
conform clauzelor contractuale ;

- tine la zi evidenta imobilelor care nu mai corespund din punct de vedere fizic si moral,
intocmeste documentatiile de scoatere din uz a acestora si face periodic , sau de fiecare
data cand este cazul , informari in acest sens ;

- stabileste modul de participare in cota parte la lucririle executate la partile de folosinta
comun ;

2. Compartimentul vanziri locuinte ( simbol 362)

- intocmeste fisa tehnicd de calcul si procesul — verbal de evaluare, in vederea vanzarii
catre chiriagi a locuinfelor din fondul de stat sau si a celor nationalizate, in conformitate cu
legislatia in vigoare ;

- urmareste valabilitatea datelor inscrise in contractele de inchiriere, precum si achitarea
datoriilor privind chiria, cele citre asociatia de locatari, etc. pentru chiriasii care doresc si-
si cumpere locuinta ;

- intocmeste contractele de vanzare — cumpadrare, angajamentele de plata in rate si adresele
catre unitédfile economice pentru retinerea ratelor, acolo unde este cazul , in conformitate cu
prevederile legale in materie ;

- intocmeste documentatia, evalueazi si urmareste contractarea cu tinerii a locuintelor
subventionate ce se construiesc in baza reglementérilor legale ;

- urmareste incasarea ratelor si a penalitatilor datorate in cazul neachitirii ratelor la
termenul stabilit conform legii ;



- urmdregte extrasele de cont si prelucreazd documentele anexi, codificAnd pe unititi
economice, numar de contract, rata si dobénda, in vederea introducerii pe calculator si a
listdrii situatiei zilnice ;

- intocmeste dispozitii de Incasare pentru cetétenii care platesc ratele la casieria serviciului
public;

- clibereaza adeverinte din care rezultd ci locuintele s-au achitat integral, in vederea
intabuldrii la Cartea Funciar3 ;

- Intocmeste ordinele de plata pentru virarea sumelor incasate din vanzarea locuintelor, in
conturi, in conformitate cu legislatia in vigoare;

- Intocmeste documentatiile necesare actiondrii in judecatd a cumpdaratorilor care incalca
prevederile contractuale;

- someazd In termen legal cumparétorii rai platnici ;

- intocmeste note contabile si situafii anexe lunare, precum si balanta de verificare
analitica lunara si trimestriali;

- intocmeste i transmite la termen situagia lunard privind vanzarea locuintelor;

- analizeazd §i rezolva in termen sesizirile, reclamatiile si notele de audientd ale
cetatenilor, care sunt de competenta Compartimentului vanziri locuinte;

3. Birou asociatii de proprietari ( simbol 363)

- verificd si urmédreste ca administratorii de imobile si fie atestati de catre comisia de
atestare stabilita de citre Consiliul local si ia masurile legale Impotriva acelor asociatii care
functioneaza si se administreaza ilegal;
- sprijind si indrumd asociatiile de locatari pentru a se reorganiza In asociatii de
proprietari;
- exercita control financiar—contabil si gestionar la asociatiile de proprietari (locatari) ;
- Indruma,sprijind si urmireste asociatiile de proprietari pentru indeplinirea obligatiilor
legale de intrefinere si reparatii a constructiilor si instalatiilor, propundnd masurile ce
trebuie luate in vedere remedierii defectiunilor ;
- constata contraventiile si aplica sanctiunile legale, conform prevederilor legale;
- informeazi asociatiile de proprietari in legiturd cu acte normative sau alte reglementéri
legale , privind activitatea acestora;
- asigurd consultanta juridica si documentare la asociatiile de proprietari, inclusiv

pentru recuperarea restantelor de la debitori;
- asigurd consultanti juridica, contabili $i tehnicd in vederea intocmirii, in bune conditii a
contractelor de prestari servicii, incheiate de citre asociatiile de proprietari
- se ocupa de perfectionarea administratorilor, persoane fizice ;
- participd la adundrile generale ale asociatiilor de proprietari, la solicitarea acestora;
- asigura consultanta juridica asociatiilor de proprietari privind modul de facturare a
prestafiilor catre agentii economici ce functioneazi la parterul blocurilor .
- atrage asociafiile de proprietari la desfasurarea de activitafi cu caracter social —
gospodaresc, organizate de catre autoritatile administratiei publice locale;
- organizeaza si detine baza de date, la zi, privind evidenta asociatiilor de proprietari;



4. Compartiment tehnic — administrativ ( simbol 364)

- asigura serviciu de curierat conform prevederilor legale;

- asigurd curafenia in spatiile serviciului public ;

- aslgurd transportul in cadrul serviciului public prin masinile acestuia cu respectarea
prevederilor legale;

- organizeaza $i asigurd paza prin agentii proprii la obiectivele Cinematograf ,,Dacia’’ ,
Complexul Municipal de Sport si Sanatate Resita si Bazinul de Inot Lunca Pomostului in
conformitate cu prevederile legale

B. SERVICIUL CADASTRU SI AGRICULTURA (simbol 370)

Sarcinile serviciului rezultd din sarcinile compartimentelor din subordine :

1. Compartimentul identificare, inregistrare, publicitate imobiliari si registru
spatii verzi( simbol 371)

- tine evidenta patrimoniului public si privat aflat in proprietatea municipiului Resita;

- gestioneaza, organizeaza si pune in aplicare cadastrul de specialitate la nivelul teritoriului
administrativ al municipiului Resita;

- verificd situafia juridica a imobilelor din patrimoniul municipiului;

- intocmeste referate de specialitate i proiecte de hotdrari pentru sedintele Consiliului local
referitoare la activitatile specifice serviciului;

- furnizeaza date privind situatia juridica a imobilelor, celorlalte compartimente din cadrul
primdriei, persoanelor juridice si fizice, altor autoritati si institutii;

- efectueazd masuritori topografice privind identificarea si delimitarea proprietatilor
Statului Romén, Intocmeste schita parcelelor i transpunerea acestora pe suport topografic;
- constituie si actualizeazd evidenta proprietatilor imobiliare si a modificarilor acestora pe
care o actualizeazd periodic;

- determind, pe baza de masuritori topografice, calcule de suprafete, realizarea unor schite,
planuri, prin diverse proiectii la scard a detaliilor topografice, a pozitiei configuratiei si
marimii suprafefelor terenurilor pe categorii de folosinta si pe proprietari precum si a
constructiilor;

- primegte si verificd documentatiile de partaj voluntar in care Statul Roman este parte si
propune conducerii Insusirea acestora prin hotarare a Consiliului local;

- obtinerea de la arhive a actelor §i planurilor care au stat la baza preluirii imobilelor de
cétre Statul Roman;

- participarea la efectuarea masuratorilor si a constatirilor din teren in vederea efectuarii
expertizelor tehnice dispuse de instantele de judecats, in cauzele la care Statul Roman este
parte, pentru imobilele fond de stat;

- transmite Serviciului Juridic observatiile tehnice asupra rapoartelor de expertiza;

- elibereaza copii dupd documentele existente in dosarele juridice ale imobilelor;
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- acordd aviz privind situatia juridici a imobilelor in vederea eliberirii autorizatiei de
construire pentru executarea de lucriri la imobilele inchiriate sau interventii la cladiri aflate
in coproprietate cu Statul Roman si pentru amplasarea de constructii provizorii in curti;

- acord pentru extinderi, concesioniri, mansardari, firme luminoase, la imobilele unde
Statul Roman este coproprietar;

- corespondenta cu petitionarii care au depus notificiri in baza Legii nr. 501/2002;

- comunicd serviciilor care administreaza imobile din patrimoniul municipiului a
documentelor care atesta noii proprietari ai imobilelor restituite;

- comunicd la Compartimentul Financiar Contabil si Venituri imobilele care trec din
proprietatea statului in favoarea altor proprietari in vederea scoaterii acestora din
evidentele contabile;

- constituie baza de date privind patrimoniul municipiului, pe care o actualizeazi
permanent;

- studiaza situatia juridici a terenurilor cu destinatie pasune si padure din patrimoniul
municipiului Resita si urmireste finalizarea actiunilor de revendicare a acestor terenuri;

- 1dentificd noi imobile (terenuri si cladiri), aparfinand domeniului public sau privat al
municipiului Resita, in vederea concesiondrii/asocierii/inchirierii/comodatului/atribuirii;

- analizeazd documentatia pentru obtinerea ordinului de proprietate asupra terenului aferent
constructiei, conform prevederilor art. 36 al Legii nr. 18/1991, republicatd, transmite
propunerile catre Institutia Prefectului judetului Caras-Severin;

- in conformitate cu prevederile HG nr. 834/1991, privind stabilirea si evaluarea unor
terenuri detinute de societitile comerciale cu capital de stat, analizeaza vecinatitile si
actele de proprietate ale societitilor comerciale s1 Intocmeste proiecte de hotirire de
consiliu privind aprobarea vecinatatilor societafilor comerciale de pe raza municipiului
Resifa;

- asigurd identificarea terenurilor proprietate privatd a municipiului care intrd sub incidenta
pet.l din H.G. nr. 468/1998 pentru modificarea si completarea H.G. nr. 834/1991, privind
stabilirea si evaluarea unor terenuri definute de societitile comerciale cu capital de stat,
care nu au facut obiectul atestarii dreptului de proprietate pentru a fi preluate pe baza de
protocol de la societdtile comerciale in cauza;

- intocmeste informiri si referate privind activitatea specifica serviciului;

- desfdsoard activitatea de relatii cu publicul, In domeniul specific de activitate al
serviciului.

- fine evidenta tuturor contractelor din cadrul compartimentului si a actelor aditionale
aferente acestora;

- propune, prin proiecte de hotirare de consiliu modificarea situatiei juridice a imobilelor,
identificarea, masurarea si inscrierea acestora in cartea funciari.

- relationeazi cu toate compartimentele, primind si furnizind informatii care contribuie in
mare masura la rezolvarea problemelor cetdtenilor ce tin de competenta serviciului.

- furnizeaza informatii privind proprietaile municipiului in vederea efectusrii verificirilor
ce se impun la imobilele de pe raza municipiului;

- efectueaza identificari referitoare la diferite amplasamente aflate in verificare;

- pune la dispozitia compartimentelor de specialitate extrase de carte funciari referitoare la
diferite
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imobile.

- furnizeaza informatii privind imobilele aflate in inventarul domeniului public sau privat

al municipiului.

- furnizeaza informatii cu privire la diferite amplasamente cuprinse in planurile de

investifii, amplasamente aferente imobilelor proprietatea publicd sau privatdi a

municipiului;

- furnizeaza informatii privind identificarea diferitelor locatii de interes.

- furnizeazd informatii in legdturd cu proiectele de hotardre ale Consiliului local si

dispozitiile primarului;

- colaboreazid cu Consiliul Judetean Caras-Severin, precum si cu alti titulari ai dreptului de

administrare, in probleme legate de initierea unor hotarari de guvern pentru trecerea in

patrimoniul Consiliului local al municipiului a unor obiective de interes public;

- furnizeazd si primeste informatii catre institutiile publice privind problemele de interes

comun.

- Intocmeste documentatiile necesare in conformitate cu Legea nr. 7/1996 a cadastrului si a
publicitatii imobiliare , Legea nr. 213/1998, privind proprietatea publici si regimul
Juridic al acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare a Legii nr. 33/1994, privind
exproprierea bunurilor pentru cauze de utilitate publica precum si a Legii nr. 255/2010
privind exproprierea pentru cauze de utilitate publica, necesari realizirii unor obiective
de interes national, judetean si local;

- colaboreazéd cu Oficiul de cadastru si Biroul de Carte Funciard in privinta identificarii
terenurilor si imobilelor din patrimoniul municipiului Resita si obtinerea de extrase de
C.F.;

- intocmeste documentatiile necesare pentru intabularea unor imobile proprietate extra-
tabulard a municipiului Resita ;

- executd in interes propriu lucrédri de dezmembrare si unificare a unor terenuri si imobile ;

- verifica documentatiile ce se depun pentru cumpdrarea terenurilor de sub cladiri si a
curtilor si gradinilor apartinatoare imobilelor proprietate si terenuri concesionate;

- intocmeste contracte de vanzare — cumpdrare a terenurilor mai sus mentionate conform
prevederilor legale;

- colaboreaza cu Compartimentul licitatii si contracte, cu Serviciul pentru amenajarea
teritoriului si urbanism si Serviciul pentru administrarea spatiilor construite ;

- colaboreaza cu compartimentul pentru cadastru si agriculturd pentru administrarea
terenurilor extravilane pentru aplicarea Legii nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului
de proprietate asupra terenurilor agricole si celor forestiere solicitate potrivit prevederilor
Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr. 169/1997, cu modificarile si
completdrile ulterioare si Legii nr. 18/1991 cu modificarile si completarile ulterioare si
pentru efectuarea de masuratori $i intocmirea schitelor pe teren in vederea incheierii de
contracte pentru terenuri din extravilan;

- organizeaza licitafii pentru vénzarea terenurilor din intravilanul municipiului;

- Intocmeste proiecte de hotarari, in vederea schimbului sau atribuirii gratuite a terenurilor
din intravilan si urmareste folosirea ulterioars a acestora de citre beneficiar;

- informeaza seful Serviciului cadastru si agricultura privind activitatea compartimentului

ori de céte ori situatia o impune;
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2. Compartimentul licitatii si contracte (simbol 372)

- intocmeste documentatia necesarad privind aprobarea in Consiliul Local de scoatere la
licitatie publicd a unor terenuri in vederea concesionirii sau inchirierii acestora pentru
realizarea de diverse obiective, sau pentru concesionare directs, dosare cuprinzand proiecte
de hotérére, rapoarte de specialitate, expunere de motive, precum si verificarea
documentatiei prezentate de solicitant initiator;

- solicitari de acte i intocmirea contractelor de inchiriere, de concesiune garaje si alte
constructii, de asociere, abonamente pentru folosirea locurilor publice, pentru comert
ambulant §i terase amenajate §i sezoniere, contracte inchiriere pentru alei acces,
curti/gradini, incinte;

- identificd persoanele fizice si juridice care folosesc in mod abuziv locurile publice si
propun maésuri pentru intrarea in legalitate;

- organizarea licitatiilor publice §i a negocierilor directe, care presupun urmitoarele
activitati:

° Intocmirea anunfurilor publicitare potrivit legii si transmiterea spre publicare la
publicatiile locale si nationale, precum si la avizierele special amenajate;

° intocmirea §i expedierea invitatiilor de participare pentru membri comisiei de
licitatie;

° Intocmirea documentelor licitatiilor, respectiv a instructiunilor pentru ofertanti si a
caietelor de sarcini , precum si multiplicarea acestora in vederea vAnzirii
solicitantilor care isi exprima optiunea de a participa la licitatie;

e intocmirea adeverintelor privind debite restante, necesare ofertantilor la licitatii;

e intocmirea §i semnarea contractelor pentru cei in favoarea cirora s-a adjudecat
licitatia;

° intocmirea actelor aditionale privind modificarea clauzelor contractuale in ceeace
priveste schimbarea partilor din contract ca urmare a notificarii vanzarii, a
schimbdrilor de tarif, schimbare proprietar, etc.;

- eliberarea documentelor de plati(dispozitii de incasare, chitante) pentru ambulantii
ocazionali cu ocazia sarbatorilor de iarni, a zilelor orasului i a altor sarbétori religioase si
legale;

- verificarea, distribuirea corespondentei si raspuns in termen legal;

- facturare, completare dispozitii de incasare, culegere plati, Inregistrarea plitilor In
dosarele individuale, pentru persoane juridice si fizice care se prezintd la plata sumelor
aferente contractelor incheiate;

- transmiterea facturilor, la scadentd, prin postd, cu confirmare de primire pentru fiecare in
parte;

- deplasare pe teren privind verificarea modului de administrare a domeniului public si
privat al municipiului Resita;

- efectuarea verificarilor constdnd in masuritori ale suprafetelor ocupate in mod real,
comparativ cu suprafetele din contract, precum si depistarea celor care ocupd abuziv
domeniul public si luarea masurilor legale corespunzatoare;

- efectuarea masuratorilor de curti, gradini, la solicitarea cetatenilor, care implica deplasare

pe teren la locatia solicitantului unde se masoar3 suprafata reald existenta pe teren, ce se
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compara cu documentele de care dispune solicintantul, respectiv extrase de carte funciara,
contracte de vanzare-cumpdrare, Intocmindu-se in urma verificarilor si a masuratorilor
efectuate, schite, planuri de situatie, in vederea intocmirii dosarelor individuale spre a fi
supuse analizarii §i aprobarii in cadrul comisiilor de inchiriere, predare terenuri pe baza de
procese verbale Intocmite la fata locului care fac obiectul contractelor de concesiune nou
intocmite;

- rezolvarea unor probleme de interes comun cu alte compartimente sau servicii ale
Primariei, cum ar fi Serviciul de Gospodarie comunald, Serviciul de urbanism si
amenajarea teritoriului, Serviciul cu activitate de comert si cu Serviciul juridic;

- Intocmirea situatiilor cu incasirile la contractele de inchiriere sl concesiune, dupi ce
datele necesare au fost introduse pe calculator, a situatiilor cu suprafetele de teren ce fac
obiectul contractelor nou incheiate in vederea preludrii lor in inventarul serviciului;

- Intocmirea situatiilor lunare necesare Compartimentului Contabilitate -Venituri

- activitd{i de arhivare, constind in:

e indosarierea documentelor pe categorii de contracte, pe termene de pastrare;

© numerotarea tuturor filelor pe care le contin aceste dosare;

 legarea acestor dosare(sigilarea), etichetare si predare pe bazd de proces-verbal la
arhiva

- punerea in aplicare a dispozitiilor Primarului, acest lucru insemnand urmitoarele:

e note de comandid citre Directia pentru Intretinerea si Repararea Patrimoniului
Consiliului Local, Serviciul de Iluminat Public si Deszdpezire, privind punerea la
dispozifie a utilajelor necesare dezafectirii domeniului public de constructii
provizorii ilegal amplasate,

° supravegherea intregii activitatii de dezafectare a constructiilor ilegale (fara titlu) de
pe domeniul public al municipiului pana la momentul preddrii pe baza de proces-
verbal

e verificdri pe teren in vederea rezolvirii sesizirilor si reclamatiilor depuse de cetiteni,
acestea fiind legate de divergente aparute intre vecini sau legate de nemultumirea
unor cetateni privind suprafata inchiriatd solicitind diminuarea sau rezilierea
contractelor,

- intocmirea de situatii lunare si trimestriale pentru terenurile contractate si comunicarea
acestora Serviciului Public — Direcfia Impozite si Taxe 1n vederea impozitérii, precum si
Serviciului de Urbanism si Amenajarea Teritoriului.

- Instiinjarea in scris a agentilor economici restantieri la plata chiriilor si redeventelor
datorate.

- Intocmirea situatiilor cu restantierii la plata chiriilor, redeventelor si Inaintarea pe bazi de
referat catre Compartimentul juridic in vederea actiondrii debitorilor in judecata.

- trimiterea de Instiintari scrise persoanelor fizice si juridice pentru retnnoirea contractelor.
- efectuare indexdri periodice, trimestrials si anuald, a sumelor previzute in contracte, in
conformitate cu clauzele contractuale.

- deplasdri la Notarii Publici in vederea autentificirij contractelor si actelor aditionale.

- multiplicarea referatelor pentru sedintele comisiei de inchirieri si concesionari prin/fara
licitatie §i a documentelor pentru licitatii.
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- indeplineste operatiunile previzute in legislatia in vigoare privind inventarierea anuald a
terenurilor, actiune declansati anual, demarata la inceputul lunii noiembrie.

- colaboreaza cu Compartimentul Finaciar Contabil gi Venituri in vederea intocmirii
documentatiilor si asiguriirii cadrului organizatoric in conformitate cu prevederile legii
pentru concesionarea/inchirierea imobilelor prin licitatie: caiete de sarcini, instructiuni
pentru ofertanti, planul de situatie, intocmeste anuntul publicitar, obtine certificatul de
urbanism, furnizeazi, celor interesati, informatii cu privire la organizarea si desfasurarea
licitatiilor, intocmeste referate privind cheltuielile ocazionate de desfdsurarea licitafiilor;

- propune, prin proiecte de hotardre de consiliu, taxele prevazute de Legea nr. 571/2003
privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cele stipulate prin
hotaréri ale Consiliului local al municipiului Caras-Severin, pentru agentii economici, dupa
cum urmeaza:

e taxe pentru ocuparea domeniului public cu panouri publicitare, stabilite prin
abonamente intocmite pe perioadd determinata;

e taxe pentru ocuparea domeniului public cu constructii provizorii avand destinatia
desfasurarii de activitdti comerciale (tonete, terase de alimentatie publica, piete provizorii
ete.):

e taxe pentru ocuparea temporard a domeniului public sau privat al municipiului,
stabilite prin hotérari ale Consiliului local, taxe pentru ocuparea domeniului public
cu mobilier publicitar etc.

- intocmirea abonamentelor de inchiriere a domeniului public $i privat ocupat cu

constructii provizorii;

- intocmirea abonamentelor de inchiriere a domeniului public §i privat ocupat cu cai de

acces;

- intocmeste informari si referate privind activitatea specificd compartimentului;

- fine evidenta abonamentelor de ocupare a domeniului public, precum si a documentatiei

si corespondentei aferente acestora;

- asigurd transmiterea spre luare in evidentd si urmadrire din punct de vedere economico-

financiar a tuturor contractelor de asociere, abonamentelor, citre Serviciul Public -,

Directia Impozite si Taxe;

- efectueazd inventarierea anuald, conform legislatiei in vigoare, a terenurilor apartinand

domeniului public sau privat al municipiului Resita pe care sunt amplasate constructii

provizorii destinate desfasurarii de activititi comerciale, panouri publicitare, etc. Transmite

rezultatele acestei inventarieri, in vederea reactualizirii inventarului intocmit conform

Legii nr. 213/1998, subcomisiilor de inventariere;

- participa la efectuarea méasuritorilor si a constatirilor din teren in vederea efectudrii

expertizelor tehnice dispuse de instantele de judecatd, In cauzele la care Statul Roman este

parte, pentru imobilele fond de stat;

- verificd exactitatea datelor si informatiilor furnizate de persoanele fizice si

juridice/agentii economici, in vederea intocmirii contractelor specifice serviciului,

intocmeste procese verbale de mentionare a celor constatate pe teren;

- desfdgoard activitatea de relatii cu publicul, iIn domeniul specific de activitate al

compartimentului;

- {ine evidenta tehnica a tuturor contractelor si abonamentelor din cadrul compartimentului;
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-intocmegte documentatiile si asigurd cadrul organizatoric pentru concesionarea/inchirierea
imobilelor prin licitatie.

- propune prin informari si referate imbunatétirea activitatii specifice compartimentului;

- propune, prin proiecte de hotaréri de consiliu modificarea situatiei juridice a imobilelor,
identificarea, masurarea si inscrierea acestora in cartea funciara;

-propune, prin proiecte de hotarari de consiliu
concesionarea/asocierea/inchirierea/comodatul sau alte forme de transmitere in folosinti in
conditiile legii, a imobilelor din evidente;

- propune prin proiecte de hotardre de consiliu nivelul taxelor locale ce privesc activitatea
specifica directiei;

- primeste informatii referitoare la constructiile provizorii autorizate de pe raza
municipiului si a cdilor de acces la spatiile comerciale situate la parterul imobilelor
colective in vederea intocmirii abonamentelor/contractelor de inchiriere a domeniului
public/privat;

- furnizeazd informatii cu privire la diferite amplasamente cuprinse in planurile de
investifii, amplasamente aferente imobilelor proprietatea publicd sau privatd a
municipiului;

- furnizeaza informatii cu privire la diferite amplasamente ce fac obiectul contractelor din
evidente, in vederea lufrii masurilor ce se impun in cazul in care este necesard punerea in
aplicare a unor proiecte de modernizare a diferitelor zone de interes public de pe raza
municipiului Resita.

- In vederea realizarii respectdrii legislatiei fiscale asigurd transmiterea tuturor datelor
privind contractele gestionate Serviciului Public “Directia Impozite si Taxe”

- pune la dispozitia compartimentelor de specialitate copii dupd contracte, planuri de
situatie anexe la procesele verbale de predare-primire a terenurilor ce fac obiectul acestor
contracte;

- verificd modul de respectare a clauzelor contractuale pentru contractele aflate in derulare;
- primeste si furnizeaza informatii catre institutiile publice privind problemele de interes
comun,

-informeaza seful Serviciului cadastru si agriculturd privind activitatea compartimentului
ori de céte ori situatia o impune;

3. Compartiment pentru cadastru si agricultura ( simbol 373)

- este compartiment coordonat de Secretarul Municipiului Resita potrivit art. 9 din O.G.
nr. 28/2008 privind registru agricol, cu modificirile si completarile ulterioare;
-inregistreazd si tine la zi evidenta din Registrele Agricole ale municipiului Resita si
localitatile apartinitoare, conform legislatiei in vigoare, si anume:

° componenta gospodariei/exploatatie agricold individuald/persoans fizica autorizatd/
intreprindere individuald/intreprindere familiala

e terenuri aflate In proprietate pe categorii de folosinta
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e cvidenta pe parcele a terenurilor aflate in proprietatea gospodériei/ exploatatie
agricold individuald/ persoana fizicd autorizatd/ intreprindere individuald/intreprindere
familiald

e evidenta padurilor proprietate privata in raport cu grupa functionald si varsta;

e modul de utilizare a suprafetelor agricole situate pe raza localitatii;

e suprafata arabild cultivatd pe raza localitatii;

e suprafata cultivatd In sere si solarii pe raza localitatii;

e suprafata cultivatd cu legume in gradinile familiale pe raza localitatii;

e numarul pomilor razleti pe raza localitatii;

e suprafata plantatiilor pomicole si numérul pomilor pe raza localitatii;

e vii,pepiniere viticole pe raza localititii;

e animale domestice si/sau animale silbatice crescute in captivitate in conditiile legii;

o evolutia efectivelor de animale, in cursul anului, aflate in proprietatea gospodiriei/
exploatatie  agricold  individuald/ persoand fizici autorizati/ intreprindere
individuald/intreprindere familiala care au activitate pe raza localititii;

e utilaje, instalatii pentru agriculturd si silviculturd, mijloace de transport cu tractiune
animald si mecanici;

e aplicare ingrasamintelor, amendamentelor si pesticidelor;

e utilizarea ingrasdmintelor chimice la principalele culturi;

e constructii existente aflate In proprietatea gospodiriei/ exploatatie agricold
individual&/ persoand fizica autorizatd/ intreprindere individuald/intreprindere familiala
care au activitate agricold pe raza localitatii.

-pe baza datelor din registrele agricole, completeazi anual centralizatorul
registrului agricol In vederea transmiterii darilor de seama statistice;

- tine evidenta electronicd a datelor din registrul agricol;

- pe baza datelor din registrul agricol intocmeste si elibereazi adeverinte persoanelor
fizice si juridice, privind suprafata de teren agricol pe care o au in posesie, a
efectivelor de animale pentru producétorii agricoli, cat si pentru persoanele care nu
au teren agricol sau animale pentru acordarea de subventii in agriculturd cat si pentru
obtinerea de drepturi de asistenta sociala.

-are competente in eliberarea de adeverinte, dovezi si alte acte solicitate de petenti
In vederea obtinerii unor drepturi financiare in urma activititilor care au ca obiect
terenurile agricole si efectivele de animale;

-In baza datelor din Registrul Agricol §i a verificdrilor efectuate pe teren privind
existenta produselor agricole, intocmeste si elibereazi atestate de producitor si carnete
de comercializare a produselor din sectorul agricol, conform legislatiei in vigoare

- propune semestrial vizarea atestatelor de producitor;

- Intocmeste si elibereaza pe baza datelor din Registrul Agricol, bilete de adeverire
a proprietafii animalelor, in vederea vAnzirii sau sacrificirii animalelor domestice;

- transcrie in registrele agricole animalele vandute/cumpirate, produsii obtinuti din
fatari si animalele moarte;

- realizeaza evidenta Registrului Agricol la zi, operand modificarile necesare ori de cate
ori se impune respectind legislatia in vigoare;
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- intocmeste dari de seama statistice, rapoarte de activitate privind domeniul agricol cu
privire la evolutia efectivelor de animale si modul de utilizare a terenurilor agricole, cét
si a celorlalte date cuprinse in registrul agricol;

-furnizeaza datele necesare si intocmeste situatiile solicitate in vederea desfasurérii in
bune conditii a ,,Recensdmantului general agricol", conform legislatiei in vigoare;

- centralizeazd datele inscrise in registrul agricol, la termenele previzute in normele
tehnice de completare a registrului agricol;

- raspunde pentru legalitatea si veridicitatea datelor consemnate in Registrul Agricol si in
completarea documentelor care fac obiectul activitatii compartimentului agricol,
-informeaza cetatenii in probleme ce intrd in sfera de rezolvare a
compartimentului, si ia masuri de solutionare a problemelor ridicate de acestia;
- raspunde pentru legalitatea si corectitudinea adreselor comunicate persoanelor
fizice si persoanelor juridice;

-efectueazi identificarea, misurarea terenurilor din extravilanul Municipiului Resita si
localitatile apartindtoare, terenuri ce urmeazi a fi inchiriate (terenuri: arabile, finete si
pasuni), intocmind planurile de situatii ce urmeaza a fi prezentate comisiei, in vederea
inchirierii, verificind si modul de folosire a terenurilor inchiriate;

- incheie contracte de inchiriere pentru terenurile agricole din extravilan, in conditiile
legii urmirind totodata §i Incasarea taxelor aferente;

- 1dentificd blocurile fizice, pentru pasunile ce apartin municipiului Resita si localititile
apar{inatoare: Moniom, Terova, Cuptoare, Secu, Doman, Calnic in vederea inscrierii
datelor in registrul agricol;

- identificd si fac propuneri pentru suprafetele de pasune, care trebuie imbunatatite,
urmareste impreuna cu membrii comisiei executarea lucrarilor pe pasune si receptia
acestora.

- participa la lucrdrile comisiei de aplicare a legilor fondului funciar: Legea nr.
18/1991, republicata, Legea nr. 1/2000, Legea nr. 169/1997, Legea nr. 193/2007,
Legea nr. 247/2003, titlul IV,V si VI;

- verificd documentatiile prezentate de citre solicitanti in baza prevederilor art. 36
din Legea 18/1991 a fondului funciar, republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare, propune spre aprobare comisiei locale, apoi face propuneri citre Institutia
Prefectului Judetului Caras-Severin, in vederea emiterii ordinului pentru atribuire in
proprietate a terenului aferent constructiei:

- colaboreaza cu serviciile similare din cadrul Institutiei Prefectului judetului Caras-
Severin pentru depunerea dosarelor s1 urmdreste modul de solutionare a acestora, cat si
emiterea de catre Prefectura judetului Carag-Severin, a ordinului privind

atribuirea de teren conform Legii fondului funciar, In vederea emiterii de catre
Primérie a adeverintei pentru intabulare la Cartea Funciara, cu teren aferent constructiei;
- colaboreaza in activitatea agricoli cu institutiile locale specifice; urmdreste si
informeaza conducerea privind aplicarea prevederilor legale in domeniu; constati si
intocmeste procese verbale de confraventie in domeniu; analizeazi si rezolva in termen
sesizdrile, reclamatiile si notele de audientd ce revin compartimentului:

-pune in aplicare prevederile Legii nr. 17 din 7 martie 2014 (factualizatd*) privind unele
mdsuri de reglementare a vanzarii-cumpararii terenurilor agricole situate in extravilan side
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modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societatilor comerciale ce defin in
administrare terenuri proprietate publica si privata a statului cu destinatie agricola si
infiintarea Agentiei Domeniilor Statului.

-urmdreste modul de aplicare a mésurilor stabilite de comandamentul antiepizotic local;

- verifica datele si informatiile primite in vederea realizdrii lucrarilor aferente
compartimentului, verificd incadrarea acestora in conformitate cu legislatia in vigoare,
raspunde de circulatia, pastrarea si arhivarea documentelor;

- planificd i organizeaza activitatea pentru realizarea lucrarilor repartizate la termenele
si In conditiile prevazute de legislatia in vigoare;

- informeaza seful Serviciului cadastru si agriculturd privind activitatea compartimentului
ori de cate ori situatia o impune;

C. SERVICIUL JURIDIC, EXECUTARI SILITE, PARCARI CU PLATA, DE
RESEDINTA SI RIDICAREA MASINILOR (simbol 380)

Sarcinile serviciului rezulta din sarcinile compartimentelor din subordine :

1. Compartimentul juridic si executiri silite ( simbol 381)

- apara drepturile si interesele institutiei la incheierea de acte juridice sau in fata organelor
de jurisdictie

- avizeazd, pentru legalitate, si/sau contrasemneazi actele cu caracter juridic, in conditiile
legii,

- contrasemneaza referatele Intocmite de cédtre serviciu, care stau la baza emiterii
dispozitiilor directorului;

-contrasemneazad referatele care stau la baza intocmirii proiectelor de hotarari ale
Consiliului local al municipiului Resita, intocmite de citre serviciile/birourile din cadrul
directiei;

- colaboreazd, la cerere, la intocmirea proiectelor de dispozitii si de hotarari;

- instrumenteazd dosarele in care se asistd sau reprezinti interesele municipiului ori ale
Consiliului Local al municipiului Resita, repartizate spre instrumentare;

- analizeaza oportunitatea si legalitatea redactarii de cereri de chemare in judecati la care
sunt anexate toate scriptele necesare promovirii acestora;

- formuleazd Intdmpinari in dosarele in care Consiliul Local al municipiului Resita este
citat in calitate de parét, repartizate, spre instrumentare;

- invocd exceptii, se formuleaza cereri, se propune probe, depune concluzii scrise, note de
sedin{d, etc., ori de cate ori se apreciazd necesar acest lucru sau instanta de judecata
dispune in acest sens;

- se analizeazd oportunitatea si legalitatea exercitdrii ciilor de atac impotriva hotarérilor
pronunfate in dosarele pe care le instrumenteaza si, in cazul in care se impune, se exerciti
caile de atac prevdzute de lege, in caz contrar, se intocmeste un referat motivat, cu
propunerea de neexercitare a cailor de atac,care urmeaza a fi aprobat de directorul directiei;
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- asigurd reprezentarea primarului municipiului si Consiliului Local al municipiului Resita,
la termenele stabilite de instante, pentru solutionarea dosarelor cu a caror instrumentare a
fost incredintat;

- definitiveazd procesele si se solicitd investirea cu formuld executorie a hotdrarilor
judecatoresti definitive si irevocabile, acestea urmand a fi comunicate serviciilor/birourilor
interesate din cadrul directiei, spre stiintd ori punere in executare;

- solufioneazd reclamatiile, sesizdrile, cererile, adresate biroului juridic sau repartizate
acestuia, cu respectarea prevederilor legale;

- Intocmeste referate, proiecte de dispozitii si proiecte de hotdrari in probleme ce intra in
competenta de solufionare a acestuia;

- ia mésuri de solutionare a problemelor ridicate de cetiteni in audiente, care intrd in
competenta acestuia.

- acordd asisten{d si consultanta juridica serviciilor/birourilor din cadrul directiei ori de cate
ori se inregistreaza o solicitare In acest sens:

- participd la comisii de licitatii, alte comisii infiinfate prin dispozitii ale primarului
municipiului Resita, prin hotéréri ale H.C.L. si prin legi speciale;

- informeaza cetatenii cu privire la situatia dosarelor in care acestia si autoritatea publica
locald sunt parti;

- propune masuri In vederea bunei desfasurari a activititii biroului;

- la solicitarea serviciilor/birourilor din cadrul directiei redacteaza proiecte de contracte si
participd, la cerere, la negocierea clauzelor legale contractuale;

- participa la rezolvarea plangerilor introduse impotriva proceselor-verbale de constatare si
sancfionare a contraventiilor si instrumenteazi toate actele necesare sustinerii pozitiei
procesuale In instanta a directiei;

- indeplineste orice alte atributii stabilite prin acte normative in sarcina sa ori incredintate
de catre seful ierarhic superior.

- raspunde de aducerea la cunogtinta compartimentelor a modificarilor survenite in cadrul
legislativ.

- vizeazd de legalitate referatele care stau la baza proiectelor de acte normative;

- raspunde de colectarea prin executare silitd, a creantelor bugetare ale municipiului Resita,
precum si a accesoriilor acestora, respectiv dobanzi, majorari si penalitdti de intarziere,
asigurd participarea la conciliere in caz de litigii, contencios;

- avizeazd pentru legalitate contracte economice de achizitii de bunuri si servicii, de
inchirieri, concesiuni, colaborare, locatie de gestuine, schimb, vizare, aprovizionare
precum si orice alte contracte pe care serviciul public le incheie cu diverse persoane fizice
sau juridice;

- organizeazd si desfasoara activitatea de executare siliti a debitorilior persoane fizice si
juridice, pentru stingerea creantelor datorate bugetului local, in limitele competentelor
legale;

- dispune si duce la indeplinire masurile asiguratorii stabilite de organele competente,
potrivit prevederilor legale;

- asigurd activitatea de registraturd proprie privind evidenta tuturor actelor si
documentelelor procesate prin registratura serviciului public;
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- verificd legalitatea si valabilitatea titlurilor executorii primite si aplici misurile legale
corespunzatoare;

- verificd respectarea tuturor conditiilor legale pentru inceperea executdrii silite si respecta
regulile legale privind aplicarea procedurilor de executare silita;

- asigurd §i raspunde de organizarea evidentei creantelor bugetare locale si desfasoara
activitatea de executare silita a acestora conform abilitirii legale;

- Intocmeste dosare de executare a creantelor bugetare locale primite, si asigura respectarea
prevederilor legale privind identificarea debitorilor si confirmarea titlurilor executorii
primite de la alte organe;

- efectueaza activitatea de identificare a debitorilor, colaborand, in acest sens, cu toate
institutiile care asigurd evidenta persoanelor fizice si juridice:;

- asigurd Intocmirea si comunicarea tuturor actelor de executare silitd si a inscrisurilor
necesare aplicarii procedurii de executare silitd, cu respectarea prevederilor legale;

- asigurd incasarea creantelor bugetare transmise spre executare, in termenul de prescriptie;
- Intocmeste toate actele necesare si legale in vederea aplicarii procedurii de executare
silita;

- analizeazd, hotédraste si aplici masurile de executare siliti in asa fel incat realizarea
creantel, sa se facd cu rezultate cat mai avantajoase, {inind seama de interesul imediat al
bugetului local cat si de drepturile si obligatiile debitorilor urmariti;

- aplica mésura popririi asupra veniturilor si disponibilitadtilor banesti datorate de terte
persoane debitorului, verifica §i urmareste respectarea conditiilor de infiintare a popririi,
precum si operarea sumelor incasate ca urmare a acestei masuri;

- aplica masura decontarii bancare in cazul debitorilor detinatori de conturi bancare verifica
si urméregte operarea sumelor incasate ca urmare a acestei masuri;

- aplicd masura sechestrului asupre bunurilor mobile/imobile ale debitorilor in conditiile
legii,

- asigurd, in limita competentelor acordate, desfisurarea in conformitate cu prevederile
legii a licitatiilor publice, in vederea valorificirii bunurilor sechestrate;

- calculeazd si incaseaza cheltuielile de executare silita, sau alte sume datorate de la data
primirii titlului executoriu si pana la data platii;

- aplica masurile asiguratorii stabilite de instantele judecatoresti sau de alte organe
competente;

- colaboreaza cu organele Ministerului de Interne, Ministerului de Justitie, Oficiul
Registrului Comertului, institufiile bancare, precum si cu alte institutii In vederea realizarii
creantelor bugetare, prin aplicarea masurilor de executare siliti a debitorilor din evidenta
fiscala;

- dispune, in conditiile legii, transmiterea sau stingerea obligatiilor bugetare prin alte
modalitati legale;

- Intocmeste documentatia legald privind declararea starii de insolvabilitate a debitorilor
aflati in aceastd situatie, asigura avizarea si aprobarea acesteia de catre persoanele
competente;

- intocmeste evidenta separatd a situatiilor de insolvabilitate, verificd periodic debitorii
afati in aceasta situatie, urmireste starea de insolvabilitate pana la implinirea termenului de
prescriptie;
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- colaboreaza cu consilierii juridici in cauzele referitoare la contestatii la executare, precum
si alte cauze care au ca obiect realizarea creantelor bugetare;

- soluioneazd cererile prin care se solicitd relatii referitoare la aplicarea masurilor de
executare silitd, precum si a altor modalitati de stingere a creantelor, datorate bugetului
local;

- elaboreazd, In baza datelor obtinute, informiri, referate si situatii privind activitatea
specifica;

- solutioneazd operativ si in condifii de calitate orice alte lucrari, privind realizarea
creantelor bugetare;

- opereaza, in aplicafia specificd, toate informatiile privind dosarele de executare in
evidentd;

- asigurd arhivarea dosarelor de executare solufionate si a corespondentei aferente;

- furnizeazd informatii si da lamuririle necesare si legale, la solicitarea contribuabilului,
privind natura, cuantumul si alte date referitoare la obligatiile de platd, in conditiile legii;

- desfagoara activitatea de evidentd, redactare, circulatie si pastrare a documentelor;

- desfdsoard, in limitele competentelor acordate, relatii de colaborare cu inspectorii din
serviciile directiel, in vederea furnizarii i obtinerii informatiilor necesare desfasuririi
eficiente si eficace a activititii specifice;

- asigura secretul informatiilor primite in cadrul compartimentului de la societatile bancare
si organele de politie cu care colaboreazi pentru identificarea debitorilor, a bunurilor si
veniturilor urméribile ale acestora;

- pastreazd confidentialitatea in legaturd cu informatiile, faptele sau documentele de care ia
cunostintd in desfasurarea activititi;

- propune mdsuri pentru rationalizarea permanenti a lucrarilor, simplificarea evidentei si
sporirea operativitatii in furnizarea evidentei necesare fundamentirii deciziilor;

- intocmeste proiecte de hotardri potrivit legii pentru reglementarea problemelor ce fac
obiectul activitétii compartimentului respectiv;

- participd la activitatile de instruire, calificare, perfectionare, atat in domeniul profesional,
cat si in domeniul managementului calitdtii, organizate de institutie;

- raspunde de buna cunoastere a reglementirilor legale specifice atributiilor care revin
personalului si asigura aplicarea corectd a acestora;

- raspunde de respectarea normelor de conduita si deontologie in raporturile cu agentii
economici i ceilalfi contribuabili, persoane juridice si fizice;

- respectd limitele de competenta in relatiile cu alte compartimente sl institutii;

- respecta normele de conduita §i deontologie in raport cu debitorii si in relatiile cu alte
compartimente sau institutii;

- avizeazd pentru legalitate procesele verbale in urma licitatiilor la care participa;

- executd dispozitiile date de conducatorul ierarhic superior cu exceptia cazurilor in care
considera ca sunt ilegale. In acest caz este obligat sd motiveze In scris despre acest lucru;

- executd si alte sarcini rezultate din actele normative in vigoare.

- raspunde de Indeplinirea corectd si la timp a atributiilor compartimentului, in vederea
indeplinirii misiunii si scopului acestuia.

- organizeaza luarea in debit §i executarea silitd a debitelor;
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- organizeazd aplicarea unitard a modalitatilor de executare siliti conform prevederilor
legale;
- raspunde de realizarea veniturilor prin aplicarea masurilor de executare silita;
- raspunderea pentru fntocmirea la timp §i in conformitate cu prevederile legale a
raspunsurilor cétre interpelarile contribuabililor;
- face saptdmanal informare catre coordonatorul serviciului public;
D. Sistemul de relatii al compartimentului de munca:
Intern: cu toate compartimentele de muncd din cadrul directiei, cu secretarul
municipiului, viceprimarii si primarul.
Extern: cu instantele de judecata, institutii de stat, institutii bancare, ONG-uri si
socletati comerciale.

2. Compartimentul parciri cu plati, de resedinta si ridicarea masinilor
( simbol 382)

- Intocmeste abonamente in baza cererilor persoanelor fizice pentru rezervarea de locuri de
parcare la domiciliul solicitantilor:

- urmdreste incasarea trimestriald si anuald a contravalorii abonamentului, iar in caz de
neplata procedeazd la propuneri de reziliere a contractului si obligarea la plata sumei
datorate majorarilor de intarziere ;

- verifica cererile persoanelor fizice si juridice si intocmesc contracte pe un an pentru
abonamente cu plata lunard conform Hotararii Consiliului local:

- urmdregte incasarea anticipati a contravalorii abonamentului in baza contractului, iar in
cazul de neplatd procedeaza la propuneri de reziliere a contractului, incepand cu luna
pentru care nu s-a platit §i interzicerea parcérii autovehiculelor pe locurile respective,
incheind contract cu alte persoane juridice;

- organizeazd Incasarea taxelor de parcare in ,, parcirile cu platd fara pazd”, conform
prevederilor legale si normelor in vigoare;

- coordoneaza, controleaza si instruieste Incasatorii din parcarile cu platd fara paza;

- urmareste ca incasatorii s@ depuni zilnic sumele incasate la casieria serviciului public si
tine evidenta Incasarilor pentru fiecare in parte;

- asigurd ca Incasatorii si poarte insemnele stabilite de ., Incasator parcdri”, sa aibi
chitanfe in conformitate cu prevederile legale, precum si borseta pentru pastrarea banilor
incasati;

- face propuneri de organizare de noi locuri de parcari de resedintd, parcari cu plati fara
paza §i parcari pentru persoane juridice la sediul acestora;

- organizeazd si participd la marcarea locurilor de parcare;

- tine evidenfa tuturor contractelor pentru parcérile persoanelor juridice si persoanelor
fizice si informeaza lunar pe seful serviciului cu rezultatele incasarilor din toate categoriile
de parcari ;

- analizeaza si propune solutionarea cererilor si reclamatiilor in legiturd cu administrarea
parcarilor, facute in scris de persoanele fizice sau juridice;

- verific zilnic pe teren activitatea incasatorilor luand masuri de remediere a neajunsurilor;
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- sancfioneazi contraventional, conform prevederile legale, toate abaterile de |

prevederile legale
- obligatia de a facilita obtinerea tuturor acordurilor si avizelor necesare functionarii in

conditiile legii;

3. Compartiment arhivi patrimoniu( simbol 363)

- raspunde de arhiva Serviciului Public -“Directia pentru Administrarea Domeniuluj
Public i Privat al Municipiului Resita” ;

- Intocmeste registrul de arhiva ;

- Intocmeste §i actualizeazd nomenclatorul dosarelor de arhiva pentru fiecare
compartiment ;

- preia, in vederea arhivirii, documentele redactate de fiecare compartiment in parte,
pe bazd de proces — verbal ;

- introduce pe calculator documentele care se inregistreaza in registrul de casi la
fondul locativ ;

- organizeazi arhivarea si pastrarea tuturor actelor si documentelor elaborate de serviciul
public sau In legitura cu activitatea acestora in vederea respectirii normelor in vigoare
privind arhivarea ;

- asigurarea i Intretinerea Arhivei privind evidenta Patrimoniului.

- arhiveaza documentele specifice ;

- clasifica dosarele pe termene de pastrare ;

- colaboreaza cu Directia J udeteand a Arhivelor Nationale :

- participa la inventarierea patrimoniului public si privat al mun. Resita;

- organizeaza compartimentul de arhivi in vederea asiguririi documentatiilor de
inregistrare administrativi si legala a patrimoniului public si privat al mun. Resita;

D. Biroul pentru Administrarea Bazinelor de Inot si cinematograf,,DACIA”
(simbol 390)

raspunde de starea bunurilor mobile s1 imobile aferente celor doud bazine de inot aflate
in administrare (cladiri, instalatii, alte mijloace fixe, obiecte de inventar, etc.)

- Intocmeste documente de evidentd, rapoarte, necesare de materiale :

- asigura prin intermediul personalului cu achizitii publice, componentele chimice necesare
tratdrii apei urmirind in acelas timp ca dozarea acestora si fie corespunzatoare ;

- participd activ la organizarea tuturor competitiilor organizate in cadrul complexului la
nivel local, regional, national sayu international ;

- zilnic se ocupa de organizarea activititilor specifice complexului care implica cursuri de
initiere, activitati de agrement, sport de performanta, selectii;

- urméreste respectarea programului orar de catre persoanele care sunt inscrise la inotul de
agrement;

- urmareste respectarea repartifiei pe culoare a persoanelor care practicd 1notul de agrement
si cel de performant;
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- urmdregte ca toate persoanele care au acces in bazinul de inot si fie echipate

corespunzator; - urmareste respectarea regulilor stabilite prin regulamentul de ordine

intern in incinta bazinului ;

- participd active la toate activitatile administrative organizate periodic in incinta bazinului

- incaseazd contravaloarea activitétilor de initiere organizat de Complexul Municipal de

Sport i Sanatate Resita ;

- Incaseaza contravaloarea abonamentelor pt. inotul de agreement organizat de Complexul

Municipal de Sport si Sanatate Resita ;

{ine evidenta persoanelor inscrise la inotul de agrement;

tine evidenta persoanelor inscrise la inotul de agrement;

elibereazd abonamente pt. persoanele inscrise la inotul de agrement;

zilnic preda la caseria Directiei banii incasati ;

asigura functionarea la parametri calitativi superiori a centralei termice a instalatiei de

ventilafie si a celei de aer conditionat ;

- asigura tratarea corespunzitoare a apei cu componente chimice pe care le are la dispozitie

- zilnic ia mdsuri necesare pentru curitarea cu ajutorul robotului subacvatic a bazinului

- zilnic executd curdtenia in incinta in care este dispusa centrala termicd, aparatura de

ventilatie si cea de aer conditionat ;

- zilnic executd curatenie in incinta din fata centralei termice ;

- sdptimanal curdd sanful de scurgere a apei din jurul Complexului Municipal de Sport si

Sdnitate Resita ;

- executd curafarea suprafetelor acoperite cu linoleum in toate incaperile din incinta

bazinului de inot ;

- zilnic executd curdtenia in grupurile sociale ;

- zilnic executd operatiunea de stergere a prafului de pe suprafetele care necesiti acest

lucru ;

- zilnic executa Intretinerea ghivecelor cu flori din incinta bazinului :

- saptamdnal executa curifenia in magazine si alte dependente ;

- zilnic executa curatarea bazinelor de dezinfectat ;

- zilnic executd curdtarea suprafetelor exterioare din jurul cladirii ;

- saptamanal curita gresia de pe marginea bazinului :

- zilnic executa curdtenia in sala de refacere, cabinetul medical;

raspunde de starea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar aferente cinematografului

,»Dacia”( cladire, instalatii etc.)

- raspunde de buna functionare, in conformitate cu prevederile legale a

cinematografului ,,Dacia”;

- se preocupa de asigurarea filmelor si de proiectarea acestora;

- aduce la cunostinta de indati conducerii unitatii si sefului ierarhic despre producerea
oricdrui eveniment in timpul serviciului si despre masurile luate;

- ia toate mésurile pentru prevenirea producerea de incendii, explozii si alte evenimente
de naturd sa creeze pagube materiale, iar dacid s-a produs s anunte de Indatd pe cei in

drept;

- in caz de incendii ia primele masuri de stingere, salvare a persoanelor si a bunurilor, si
sesizeze organele de Pompieri, sa anunte conducerea unitatii si institutiile local a
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Ministerului de Interne;
- sesizeazd institutiile Ministerului de Interne in legdtura cu orice faptd de naturd si aduca

prejudicii avutului obstesc si si dea concurs;

- executa In raport cu specificul obiectului orice alta sarcini care i-au fost incredintate;

- executd intocmai dispozitiile sefilor lerarhici, s fie disciplinat si respectuos in raporturile
de Serviciu;

- are in grija toate bunurile din incints, efectueazi patrularea prin toate obiectivele situate
in cadrul incintei;

- face séptimanal informare citre directorul serviciului public ;

E. Serviciul pentru Administrarea Griadinii Zoologice ( simbol 400)

- raspunde de Intreaga activitate a gradinii zoologice, de organizarea procesului de munca,
de gestionarea si intretinerea inventaruluj viu, a mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar
si de asigurarea integritatii acestuia

- raspunde de asigurarea hranei pentru animale, administrarea furajelor pentru realizarea
unei stari fiziologice superioare a animalelor, controlul sanitar — veterinar al acestora si
aplicarea tratamentelor adecvate dupa caz

- se preocupad de extinderea efectivelor de animale sub aspectul diversificarii speciilor

propunand in scris sefului de sector si conducerii unitatii achizitionarea sau schimburi cu
alte gradini zoologice. Eventualele achizitii se vor face numai dupa aprobarea
propunerilor facute in scris

- raspunde de prezenta zilnici a personalului din subordine, intocmind in acest scop

pontajele corecte

- controleaza si raspunde de paza obiectivelor din subordine

- raspunde de efectuarea instructajelor de protectia muncii, P.S.Isi P.C L.

- raspunde de respectarea legalititii cu privire la incasarea taxei de intrare in parcul
zoologic si de depunerea incasirilor

- raspunde de efectuarea curaenie la custi si amplasamente atit in interior cat si exterior

- raspunde de administrarea hranei la animale;

- verificd permanent custile si amplasamentele cu animale, iar defectiunile observate se
solutioneaza urgent;

- supravegheaza indeaproape vizitatorii s nu dea de méncare la animale, si nu se

apropie de custi, si nu le agite si sa nu le loveasci.

- verificd obligatoriu atét la intrare cAt si la iesirea din schimb a inventarul de predare si

primire cu proces verbal

- la mdsuri ca In perioada rece si asigure temperatura optimé animalelor;

- intrefine aleile si spatiile verzi din incinta Gradinii Zoologice;

- raspunde de introducerea si mentinerea in carantini a animalelor nou aduse in

conformitate cu prevederile legale;

- raspunde de amplasarea animalelor in custi sau tarcuri In conformitate cu prevederile

legale;

- raspunde de mentinerea in stare de functionare si din punct de vedere estetic & spatiilor

verzi si a locurilor de joac.
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F. Serviciul financiar-contabil si venituri (simbol 410)

- realizeaza activitatea financiar — contabild a Serviciului public in asa fel incét si asigure

ordonatorului de credit informatii certe privind executia bugetului de venituri si cheltuieli,

situatia reald a patrimoniului public si privat aflat in administrare.

- raspunde de intocmirea corectd i transmiterea in termen citre organul ierarhic superior a

situafiilor financiare si contabile lunare, trimestriale si anuale, respectiv: contul de

executie, balanta de verificare contabild, bilantul, deconturi TVA.

- intocmeste informarea zilnica pentru ordonatorul de credite privind veniturile incasate si

cheltuielile efectuate, potrivit bugetului aprobat.

- raspunde de respectarea prevederilor O.M.F.P. nr. 522/2003 privind exercitarea

controlului financiar preventiv propriu.

- realizeaza activitatea de evidenta tehnico — operativi si contabila in conformitate cu
prevederile Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicata, in asa fel incét toate operatiunile

patrimoniale sa fie Inregistrate in contabilitate.

- raspunde de respectarea reglementirilor emise de M.F.P. privind :

- utilizarea si {inerea registrelor de contabilitate ( registrul jurnal, registrul inventar);

- utilizarea si tinerea registrelor de TVA, registrului de evidenti a operatiunilor cu viza

C.F.P.P., a documentelor tehnico — operative ( registre de casd, extrase de cont, etc) si

contabile ( note contabile, balante, bilanturi).

- inventarierea patrimoniului conform Ordinului nr. 2861/2009 pentru aprobarea

Normelor privind organizarea i efectuarea inventarierii elementelor de naturi activelor,

datoriilor i capitalurilor proprii;

- organizeaza activitatea casieriilor proprii pentru incasarea numerarului de la clienti

reprezentand venituri, péstrarea in sigurantd a sumelor de bani si virarea lor in termen la

Trezoreria Statului conform O.U.G nr. 146/2002 privind utilizarea resurselor derulate prin

Trezoreria Statului republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;

- organizeazd actiunea de elaborare a lucririlor privind bugetul de venituri si cheltuieli

al Serviciului public;

- elaboreazd variante privind nivelul si evolutia cheltuiclilor in perspectiva

pentru actiunile finantate din bugetul Serviciului.

- Intocmeste lucrarile privind bugetul propriu cu repartizarea pe trimestre a resurselor

financiare.

- verificd §i analizeaza legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor de

modificare a bugetului propriu.

- realizeazd actiunile de reevaluare a mijloacelor fixe;

- urmdreste asigurarea finantrii listei de dotéri ;

- organizeazd si conduce evidenta patrimoniului public si privat aflat in administrare

precum si a inventarului de uz general al cladirilor operand la zi toate miscarile referitoare

la intrérile iesirile si modul de utilizare

- participd la inventarierea anuali a patrimoniului si conduce fisa mijloacelor fixe ;

- tine la zi evidenta, pastreazi si opereazi procesele — verbale de receptie a constructiilor

noi, preluate de la constructor ;
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- stabileste cotele de amortizare a mijloacelor fixe in conformitate cu prevederile Legii
nr. 15/1994 republicata cu modificarile i completdrile ulterioare;

- H.G nr. 964/1998 privind aprobarea clasificarii s1 a duratelor normale de functionare a
mijloacelor fixe H.G. nr. 214/1999 privind activititile de naturd economica pentru care se
calculeazd amortizarea mijloacelor fixe, corelat cu prevederile Legii nr. 273/2006 privind
finantele publice, cu modificarile si completdrile ulterioare ;

- intocmeste si raspunde de circulafia i pastrarea documentelor justificative care stau la
baza activitatii patrimoniale ( contracte, facturi, fise tehnice de calcul, fige de evidenta
etc.);

- raspunde de realitatea datelor inscrise in documentele emise :

- raspunde de finerea evidentei contabile analitice si sintetice aferentd veniturilor de
realizat i a celor incasate;

- raspunde de contabilizarea zilnici a sumelor incasate prin casd sau virament de la clienti;
- colaboreazi cu celelalte compartimente din cadrul serviciului public in vederea realizarii
veniturilor ;

- elaboreaza balanta de venituri sintetica si analitici ;

- raspunde de colectarea sumelor incasate prin caserie, completeazi registrul de casa si
colaboreaza cu Trezoreria Statului in scopul virarii zilnice a veniturilor ;

- conduce registrul de vanzari ;

- Indeplineste orice alte atributii legale, incredintate de forurile jerarhic superioare.

- organizeazd si conduce evidenta contabild a sumelor aprobate 1n vederea efectuirii
cheltuielilor proprii ;

- asigurd exercitarea C.F.P, Propriu ;

- urmdreste incadrarea cheltuielilor efectuate in limitele subdiviziunilor clasificatiei
bugetare aprobate ( capitol subcapitol, titlu, articol, aliniat) ;

- raspunde, potrivit legii, de documentele de platd cdtre organele bancare sl urmareste
primirea la timp §i operarea extraselor de cont :

- controleaza operatiunile de plati in numerar ;

- urmdreste decontarea in termen legal a avansurilor spre decontare aprobate ;

- participd la efectuarea inventarierii patrimoniului propriu ;

- asigurd plata salariilor personalului ;

conduce fisele de evidentd a imprimatelor cu regim special ( facturi fiscale, chitante, foi
de virsdmant, carnete, CEC )

- elibereazd, chitante la caserie ;

- intocmeste ordinele de plata;

- Intocmeste procesele verbale de receptic a materialelor si obiectelor de inventar;

- intocmeste bonurile de consum si contabilizarea acestora ;

- achizifioneaza materiale, rechizite, imprimate etc. conform legilor in vigoare privind
achizitiile publiceconform prevederilor legale;

- raspunde de modul de gestionare a magaziei serviciului ;

- conduce evidenta sintetics s1 analiticd a cheltuielilor ;

- introduce pe calculator registrele de casi si elaboreaza registrul jurnal ;

- intocmeste contul de execufie, balanta de cheltuiel ;

- conduce registrele de contabilitate ( registrul inventar, registrul jurnal si cartea mare);

27



- participd la realizarea tuturor lucrarilor incredintate de conducerea serviciului public;

- conduce registrul de evidentd a operatiunilor supuse vizei C.F.P.P. si registrul de
comenzi;

- introduce toate datele privind contractele de inchiriere pentru locuinte, spatii, cimine sl
gargje ;

- opereaza la zi toate modificarile necesare calcularii chiriei (venituri, tarife, etc.) ;

- face modificérile in cazul schimbarilor de chiriasi pentru locuinte si spatii ;

- emite facturi cu contravaloarea chiriilor la locuinte, spatii si cdmine ;

- emite listinguri cu solduri la chirii ;

- emite fise individuale pe chiriagi in parte, la cererea acestora, sau la solicitarea
colaboratorilor ;

- opereazd la zi toate incasarile si viramentele privind contravaloarea chiriilor ;

- analizeaza §i comunica Serviciului Public pentru Asistentd Social, retinerile din ajutorul
social ;

- fine la zi balanta de verificare a serviciului ;

- fine la zi stocuri la mijloace fixe (cladiri) ;

- face sdptamanal si zilnic informare catre coordonatorul serviciului public;

G. Serviciul evidentii patrimoniu, invitimant(simbol 420)

- asigurd realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotarari ale Consiliului Local , sau prin
dispozitii ale primarului, pentru evidentierea, valorificarea si buna administrare a
domeniului public al municipiului Resita, conform legii dupad inscrierea in evidentele
contabile.

- verificd pe teren cererile de concesiune, inchiriere, vinzare sau dare in administrare a
bunurilor apartinidnd Consiliului Local.

- urmdreste si rdspunde de executarea contractelor in care municipiul Resita este parte,
indiferent de natura acestora: fnchiriere, asociere, concesionare.

- conduce evidenta tuturor terenurilor , apartinind domeniului public ocupate cu constructii
( chioscuri, tonete, terase, etc. ) garaje, terenuri agricole Inchiriate.

- evidenta concesionarilor de bunuri imobile din patrimoniul public.

- evidenta contractelor de inchiriere , vanzare, asociere, folosintd gratuiti, etc.

- operarea in evidente a retrocedirilor.

- participarea la inventarierea patrimoniului public sl privat.

- face propuneri privind inventarierea bunurilor din domeniul public/privat al municipiului
Resita si prezinta oportunititi de valorificare eficients a acestuia.

- face siptdmanal informare citre coordonatorul serviciului public, prezintd programul in
curs gi realizarile de siptdmana trecuti;

- constituie baza de date privind intregul patrimoniu, terenuri si cladiri ale municipiului
Resifa pa care o actualizeazi permanent.

- tine evidenta bunurilor apartinind municipiului Resita.

- identificad imobilele din domeniul public si privat al municipiului Resita, urmareste
inscrierea acestora In evidentele de Carte Funciara.

- verificd pe teren starea bunurilor aflate in administrarea Consiliului Local.
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- asigurd inregistrarea in evidentele Primariei a terenurilor si constructiilor care, potrivif
dispozitiilor legale , sunt proprietatea municipiului Resita

- urmareste si evidentiaza miscarile de bunuri imobile si mobile din patrimoniu.

- aplicatii si intretinere Program GIS privind evidenta patrimoniului (ex. legitura dintre
CF, nr.top si vizualizarea parcelelor si constructiilor pe harta, fisele imobilelor, evidenta
utilitatilor, etc ).

- verifica efectuarea inventarierii bunurilor apartindnd municipiului Resita.

- furnizeaza la cerere date privind situatia juridica a imobilelor, celorlalte compartimente
din cadrul Directiei, persoanelor fizice si juridice, altor institutii, instantelor judecatoresti.

- propune legalizarea situatiilor juridice ale imobilelor (terenuri, cladiri) apartinand
domeniului public si privat al municipiului Resita.

- asigurd elaborarea in termen a documentatiilor pentru sedintele consiliului local, ce
privesc activitétile de care raspunde.

- raspunde de solufionarea in termenul previzut de lege a corespondentel.

- Intocmeste si asigura documentatiilor pentru proiecte de hotarare privind patrimoniul
public si privat ( asocieri, concesiondri, transmiteri, schimburi de terenuri, ete).

- propune pe baza documentelor de urbanism legal aprobate si a prioritatilor stabilite de
catre Consiliul Local declararea utilititii publice in cazul exproprierii pentru cauze de
utilitate publica.

- depune diligenfele necesare in exercitarea drepturilor sl asigurd Indeplinirea obligatiilor
ce revin municipiului in calitate de persoana juridica civila.

- elaboreaza proiecte de hotarari , dispozitii, regulamente sau instructiuni, precum si alte
acte cu caracter normativ care sunt in legatura cu activitatea directiei;

- asigurd transmiterea rapoartelor periodice;

- Intocmeste referate care vor fi supuse aprobirii Consiliului Local privind modificarile
aparute in inventarul bunurilor;

- propune legalizarea situatiei juridice ale imobilelor ( terenuri si cladiri ) apartinind
domeniului public si privat al municipiului Resita;

- asigurd realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotarari ale Consiliului Local , sau prin
dispozifii ale primarului, pentru evidenfierea , valorificarea si buna administrare a
domeniului public al municipiului Resita, conform normelor legale in vigoare dupi
inscrierea in evidentele contabile.

- intocmeste la solicitare informare citre coordonatorul serviciului public;

- solicitd anual de la directorii unitatilor de invatamant preuniversitar lista propunerilor de
achizitii de produse, servicii si lucrari de reparatii;

- solicita de la unitatile de invitimant preuniversitar de pe raza Municipiului Resita
propuneri anuale privind actiunile ce se vor organiza pe teritoriul municipiului, pentru ca in
limitele normelor legale si a fondurilor disponibile si poata sprijini aceste actiuni;

- verificd dosarele de achizitie intocmite in cadrul procedurilor de achizitii pentru unitatile
de invatamant preuniversitar de pe raza Municipiului Resita in baza dispozitiilor date de
catre conducatorul ierarhic superior;

- urmareste i verifica toate lucrarile ce se executi la unitafile de invatdmant preuniversitar
de pe raza Municipiului Resita;
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- particip, la solicitarea constructorului, in comisiile de receptie la terminarea lucririlor de
execufie cuprinse in programul anual conform legislatiei in vigoare;

- intocmegte la termen situatiile solicitate de sefii ierarhici superiori sl institutiile cu care
colaboreaza: Inspectoratul Scolar al Judetului Caras Severin, Ministerul Educatiei
Cercetarii si Tineretului si Institutia Prefectului, Consiliul J udetean Caras-Severin,
Inspectia de Stat in Constructii;

- Intocmeste rapoarte, studii si informari in conformitate cu Legea nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatii de interes public;

- colaboreaza cu institutiile abilitate pentru combaterea discriminalitatii minorilor din
institufiile de invatdgmant din municipiu;

- Intocmeste proiecte de hotaréri referitoare la unitatile de Invatamant;

- participa la organizarea activititilor culturale educative inifiate de Primaria Municipiului
Resita in colaborare cu unititile de invatimant si alte organizatii;

- participd in comisiile de licitatii a inchirierii de spatil sau terenuri excedentare din incinta
unitatilor de invatdmant preuniversitar:

- intocmeste contractele de inchiriere pentru spatiile si terenurile excedentare din incinta
unitatilor de invatamant preuniversitar;

- emite facturi, Incaseaza si urmdareste achitarea in termen a contravalorii contractelor
incheiate cu diferite persoane fizice si juridice care-si desfasoard activitatea in incinta
unitatilor de invataméant preuniversitar;

- Intocmeste situatii si rapoarte cu privire la incasarile si restantele ce rezultd din derularea
contractelor incheiate cu persoanele fizice sijuridice care-si desfisoari activitatea in
incinta unitatilor de Invatamant preuniversitar

H. Compartimentul salarizare si resurse umane ( simbol 420)

- efectueaza calculul salariilor ;

- Intocmeste fise fiscale privind impozitul pe venit;

- intocmeste varianta de organigrame;

- efectueazd intocmirea statului de funcfii pentru personalul din serviciul public in

concordan{d cu organigrama aprobata cu avizul coordonatorului;

- asigurd intocmirea actelor pentru angajarea, transferarca, delegarea, detasarea, desfacerea

contractului de muncé pentru personalul din cadrul serviciului public;

- asigurd Intocmirea actelor necesare pentru concursurile organizate in vederea ocupirii

posturilor vacante $i pentru promovarea personalului cu avizul coordonatorului;

- urmareste respectarea prevederilor actelor normative in vi goare in ceea ce priveste
calcularea, retinerea si virarea obligatiilor catre bugetul de stat, bugetul asigurarilor

sociale si fondurile speciale realizate prin retinerea la sursa.

- efectueaza verificarea dosarelor depuse de candidatii posturilor vacante ;

- intocmeste actele privind rezultatele obtinute de candidati ;

- efectueaza evidenta la zi in carnetele de munci si actualizarea dosarelor de personal:

- asigurd intocmirea dispozitiilor privind angajarea ;

- Intocmirea dosarelor de pensionare :
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- intocmeste statul de personal conform organigramei si statului de functii aprobate ;

- intocmeste situafii privind programarea concediilor de odihna si urmareste efectuarea
acestora ;

- Intocmeste si verifica statele de plati ;

- calculeazi drepturile pentru concedii de boald si alte ajutoare sociale legale

- efectueaza toate situatiile statistice §i declaratiile privind obligatiile ce revin unitatii si
personalului, urmare a renumerarii muncii vii;

- elibereaza diverse adeverinte privind situatia salariatilor ;
- conduce evidenta operativa a legitimatiilor de serviciu;
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