ROMANIA
JUDETUL CARAS-SEVERIN
MUNICIPTUL RESITA

CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA Nr. 125
DIN 19.04.2011

privind aprobarca Regulamaontului de Organizare si Functionare al Serviciului Public — ,Directia pentru
Administrarea Domeniului Public i Privat al Municipiului Resita”

Consiliu] local al municipiului Resita, intrunit in sedinta ordinara din data de 19.04.2011 ;

Avand n vedere expunerea de motive si raportul de specialitate al Serviciului Public — ,,Directia
pentru Administrarca Domeniului Public si Privat al Municipiului Resita”, precum si rapoartele de avizare
ale comisiilor de specialitate ale Consiliului Local.

Tinénd cont de prevederile Legii nr. 202 din 19 aprilic 2002 privind egalitatea de sansc si de
tratament intre femei i barbati, republicaté, cu modificirile si completinle ulterioare,

Ludnd in considerare iegea nr. 161 din 19 aprilie 2003 privind unele mdsuri pentru asigurarca
transparenter in exercitarea demnitatilor publice, a functulor publice 11 mediul de afacers, prevenirea si
sanclionarea coruplicl, cu modificarile $1 completarite ulterioare;

Conform prevederilor Legii ne. 319 din 14 1ulie 2006 o securitdgt i sandtdti in muncd;

A\'Sn(‘i Iy vedere prevederile art. 7 din Hotararea de Guvern vr. 955 din 15 unie 2004 pentru
aprobarea reglementarilor-cadra de aplicare a ()rdmzm et Guvernulul nr. 712002 privind organizarea $i
functionarea 5uv1<r:iior pumicc de administrare a domeniului pubhic s1 privat de interes local;

In conformitate cu prevederile Legii 18871999 privind Statutul {unctionarilor publici; republicata
cu modificanle s f‘<'vn]“letérilc ulterioare.

In baza 1eg i nr.5372003 ~ Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulierioare.

In lemciul art. 36 alin.(2) lita, coroborat cu alin. (3) lith, art. 45 aliv. (1), wrt. 49 aling ). art. 6
abin. (5), art. 115 alin.(1).hit. b) 1 alin.(3) din Legea nr. 215/2001, privind adnnnistratia publicd locala,
republicatd, cu moditicdrile si completanle ulterioare. '

Art, 1.- Se aproba Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciului Public - | Directia
pentru Administrarea Domeniului Public g1 Privat al MunicipiuJui Resita™ conform anexel, carce mu; parte
inlegrantd din prezenta hotarare.

Art. 2.- La data intrani In vigoare a prezentei hotdréri se revocd H.C L. nr. 208/28.10.2003 privind
aprobarea Regulamentului de Orpanizare si Functionare al Serviciului Public — , Directia pentru
Administrarea Domeniului Public si Privat al Municipiului Resita”,

Arxt. 3. - Cu ducerea Ja indeplinire a prezentei hotarar se Incredinfeaza Serviciul Public - | Directia

pentru Administrarca Domentului Public i Privat al Municipiulul Re§11a

Art. 4. - Prezenta hotérdre intrd in vigoare la data comunicdri . 7T 0T
Art. 5. — Prezenta hotérire se comunica:
®  Primaralui municipiulu Resita;
Prefectulut si Tnstitutier Prefectulun judetuhur Carag-Severin;
*  Serviciului Public - Direclia pentru Administrarea Domeniului Public si Privat al
municipiulul Resita™;
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Anexa
la H.C.L.125/19.04.2011

REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A SERVICIULUI PUBLIC - »
DIRECTIA PENTRU ADMINSTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SIPRIVAT AL
MUNICIPIULUYI RESITA”

In vederea ducerii la indeplinire a prevederilor Legii administraticl publice locale nr.
2152001 si a altor acte normative care stabilesc responsabilitati pe seama autoritatilor
administrafici publice locale, Consiliul local al municipiului Resita adoptd urmatorul
Regulament dv organizare si functionare pentru personalul ce isi desfasoard activitaiea in
cadrul Serviciului Public — ,, Directia pentru Administrarea Domeniului Public gi Privat al
Municiprului Resita”

APITOLUL I
ORGANIZAREA ST ATRIBUTIIL F PERSONALULUI DIN CADRUL SERVICIUL.
PUBLIC —~ . DIRECTIA PENTRU ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC ‘si
- PRIVAT AL MUNICIPIULUI RESITA” '

A. DISPOZITH GENERALFE

Art. 1 - Serviciul public —,, Directia pentru Administrarea Domeniului Public s1 Privat
~al Municipiului Resita ,, este organizat potrivit Legii nr. 215/200] privind  administratia
publicd locald, a Ordonantei Guvernului nr. 71/2002, prlvmd organizarea si  functionarea
serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat de interes local si a
Hotarérii Consiliului Local nr. 131/2003, astfel incdt s asigure indeplinirea sarcinilor ce-i
revin in acest domeniu, potrivit legii administratiei publice locale, manifestand maxima
solicitudine fatd de cetateni.

Serviciul se olganucaza si functioneazd cu respectarea ur matoarclm }nmmpu

- - autonomie lecald; -————— - - T T e

- descentralizari serviciului;

- responsabilitatin si legalitatii;

- corelarii cerintelor cu resursele;

- dezvoltdru durabile.

Titularul dreptului de administrare poate si posede, sa {oloseasci bunul si sa dispuna
de acesta, in conditiile actului prin care a fost dat in administrare.

In litigiile privitoare la dreptul de administrare, in instantd, Serviciul public in calitate
de titular al dreptului de admimistrare, va sta in nume propriu.
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In litigiile referitoare la dreptul de proprietate asupra bunului, Serviciul public — in
calitate de titular al dreptului de administrare are obligatia si arate instantei cine este titularul
dreptului de proprietate, votrivit prevederilor Codului de proceduri civila.

In activitatea lor, compartimentele acestui serviciu public raspund de executarea
lucravilor, potrivit atribugiilor stabilite prin  prezentul Regulament de organizare si
functionare, asigurd ducerea la fndeplinire a hotdrarilor Consiliului local, dispozitiilor
Primarulut i Directorulus Serviciului public si informeazd asupra rezultatelor obtinute.

Art. 2 — Personalul din cadrul Serviciului  este numit si eliberat din functie prin
dispozitie a Directorulul executiv, iar acesta este numit si eliberat din functie de Primar.

Coordonarea, indrumarea si controlul compartimentelor se realizeazi de citre Consiliul
local, Primar, Viceprimarul desemnat, Secretar si Directorul exccutiv al Serviciului, conform
structuril organizatorice aprobate prin Hotérarea Consiliului local nr. 131/15.07.2003.

Legaturile intre compartimente se fac prin conducatorii acestora, pe scara ierarhici.

Art. 3 - Aparatul propriu al Serviciului public In Intelesul prezentului Regulament este
format din urmatoarele compartimente functionale

4) Servicii;

b) birours;

¢) compartimente.

Art. 4 — Servicitle, birourile, compart:mentele din cadrul Serviciului nublic vor
colabora permancent in vederea ndeplinirii In cele mai bune conditii a surcinilor ¢e Je revin
ior st implicit Constliului local si Primarului. ' '

Art.5-Conducatoris compartimentelor functionale prezinia periodic Directorului

- executiy al serviciului public si, anual sav ori de céle ori este nevoie, Consiliului local sau

Primarulul, rapoarte asupra activitatii desfasurate.

e asemenca, prezinta rapoarte de specialitate Ja proiectele de hotarari supuse spre
dezbatere s1 aprobare Consiliului local.

Art. 6 - In problemele de specialitate, intocmesc proiecte de dispozitii, pe care, dupa
ce se obtine viza juridicd, le depun pentru semnare Ja Directorul executiv al Serviciuluj
public.

Art.7- Compartimentele functionale lucreaza pe baza unei programiri siaptiménale a
muncu §i fac analiza rezultatelor obtinute sub conducerea directd a conducatorilor acestora,
precum si a Primarului, Directorului executiv si Coordonatorul serviciului public.

Art.8 — Instruirea salariatilor din compartimentele functionale ale Serviciului public, cu
probleme profesionale, se face de catre conducdtorul ierarhic superior, dupa caz, sub
supravegherea Directorului executiv al Serviciului public.

o Art9 = Conducidtorii compartimentelor functionale " propuin “Directorulii executiv

incheierea, modificarea sau desfacerea contractului de muncd, precum si sanctionarea
disciplinard a salariatilor din subordinea lor, in conditiille legii, cu avizul coordonatorului
serviciulul public.

Art. 10 ~In conformitate cu art. L1, aling (2) din O.G. nr. 71/2002 privind organizarea si
functicnarea serviciilor publice de administrare a domeniulul public si privat de interes local,
serviciul public are personalitate juridicd si buget propriu aprobat prin Hotirare de Consiliul
Local.
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B. ATRIBUTIILE, COMPETENTELE SI RASPUNDERILE CU
CARACTER GENERAL, ALE CONDUCATORILOR SERVICIILOR St
BIROURILOR DIN CADRUL SERVICIULUI PUBLIC — ,,DIRECTIA PENTRU
ADMINISTRAREA DOMENIULUT PUBLIC SI PRIVA'T AL MUNICIPIULUI
RESITA

1. Director executiv

Art. 1 — Conduce si raspunde de intreaga activitate a Serviciului public,

Art.2-Asigura respectarea disciplinel in munca de catre salariatii din subordine
luand In acest sens masurile ce se impun.

Art. 3. Reprezinta Serviciul public in relatiile cu institutii publice si private, cu
agentt cconomici st alte organe de stat.

Art. 4 - Urmareste modul de stabilire a {isel postului pentru fiecare salariat in parie.

Art. S - Unnareste modul in care se Intocmesc aprecierile si se propune calificative

pertru salariatiy din cadrul Serviciului public cu avizul coordonatorului serviciului
public.

Art6 - Urmareste  Intocmirea actelor administrative necesare pentru angajarea,’
transferarca, deleparea, 'id&@?il_‘t‘& desfacerca contractului de¢ muncd pentru personalul din
cadrul & :”muhu public

[

Arl.7 - Numeste '\;i clibereaza din functie personalul din cadrul Serviciulvi public cu
avizul u)uldufh.LQlUlUI serviciulun public, ’ : '
CATER— 1*110cmu1c Protect de MHotardre ce urmeaza sa fie supus spre aprobare
Consiliului Jocal statul de funclii 1 organigrama Serviciului public cu avizul coordonatorului
scx\muulu) public.
| (. 9 — Utilizeazd creditele bugetare ce au fost Imdmzatc numai pentru nevoile
Scrwcmhn public potrivit prevederilor bugetare aprobate cu avizul coordonatorului
serviciului public.
Art. 10. Angajeaza st uulucaza credite bugetare numai In limita prevederilor si
destinatitlor - aprobate pentru cheltuieli strict legale de activitatea serviciului public
respectiv cu respectarea dispozifiilor legale cu avizul coordonatorului serviciului public.
Art. 11 - Elaboreaza proicctul bugetului propriu.
Art. 12. = Urmareste modul de ncasare a veniturilor .
“~Art-13— Asigura integritateabunurilor aflate in-administrare; ~ o=t
Art.14 — Urmareste modul In care se realizeaza instruirea profesmnalé a personalulul
din cadrul Serviciului public .

2. Conducatorii serviciilor si birourilor functionale pentru activitatea de care
raspund au urmatoarele atributii principale :

Art .- Organizeaza activitatea pe servicii, birouri i compartimente, asigura -
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programarea muncil, stabilesc misurile necesare si urmaresc indeplinirea Tn bune conditil a
sarcinilor stabilite

Art. 2- Urmaresc st rdspund de elaborarca corespunzitoare si in termen a analizelor,
iformatiilor si a tuturor celorlelte lucrari sau actiuni stabilite.

Art. 3 — Asigura respectarea  disciplinel in munca de catre salariatii din subordine,
luand n acest scop masurile ce se impun.

Art. 4 — In limitele competentei stabilite de Directorul executiv reprezintd Serviciul
public, biroul sau compartimentul in relatiile cu alte compartimente, institutil, agenti
economict sau alte organe de stat.

Art. 5 — Asigurd cunoasterea reglementarilor legale specifice domentului de activitate,
organizeazd s urmaresc documentarea de specialitate a personalului din subordine

Art. 6 — Primesc $i repartizeazd corespondenta pe servicii, birourt si salariatii
compartimentelor pe care le conduc, dand indrumrile corespunziioare soluiondrii acestora,
scmneazd potrivit competentel stabilite lucrarile s corespondenta efectuatd in. cadrul
compartumentului.

Art. 7 — Intoemese graficul si tematica actiunilor de ndrumare si control pentru
personalul din subordine.

Art. 8 ~Urmiresc 1 asigird rezolvarea in termen, cu rc&pect:*rea dispozigii](n' lcoale, «
cereriior, sesizartlor, propunerior, reclamatilor  si notelor de audicn(a

Art. 9 - Stabilesc fisa postului pentru ficcare salariat in parte.

Art.10 - Intoemese aprecierile  si propun calificative pentru salariatii din cadru;
serviciulu, biroului pe care 1l conduc.

Art. 11— Initiazé prolecte de hotardri si dispozitii .

Art. 12 — lau notd de propunerile comisiilor de specialitaie ale C() siliclur local si
urmaresc realizarca lor.

Art. 13 — Indeplinesc  orice alte atributii  legale, incredintate de forurile ierarhic
superioare. - :

CAPITOUIL 1
CONSTITUIREA ST SUBORDINEA COMPARTIMENTELOR FUNCTIONALE
DIN CADRUL SERVICIULUI PUBLIC —- ,, DIRECTIA PENTRU ADMINISTRARE A
DOMENIULUI PUBLIC ST PRIVAT AL MUNICIPIULUI RESITA”

Compartimentele functionale din cadrul Serviciului Public -, Directia pentru
Administrarea Domeniului Public si Privat al Municipiului Resita ,, sunt organizate in
principalele domenii de activitate g1 structurate pe frei servicii, respectiv Serviciul pentru
administrarca spatitlor construite ( stmbol 360), Serviciul pentru administrarea terenurilor si
agricultura (simbol 370) si Serviciul eviden{a, actualizare si control patrimoniu(simbol 380)
precum §i compartimente g1 birouri dependente, respectiv Biroul pentru Administrarea
Bazinelor de Inot ( simbol 410), Compartimentul financiar-contabil st venituri(simbol 391),

Compartimentul salarizare $i resurse umane ( simbol 392), Biroul juridic si executiri silite (

simbol 400) st Compartimentul Gradina Zoologica (simbol 420).
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A. DIRECTOR EXECUTIV (simbol 350)

Conduce si raspunde de intreaga activitate a Serviciului public avand i subordire
directa:
- Scrviciul pentru administrarea spatiilor construite ( sumbol 360);
- Serviciul pentru administrarea terenurilor si agricultura ( simbol 370) ;
- Serviciul evidenta, actualizare si control patrimoniu(simbol 380)
- Biroul pentru adnministrarea bazinelor de inot ( simbol 410)
- Biroul juridic si executari silite ( simbol 400)
- Compartimentul Gradina Zoologica (simbol 420)
- Compartimentul {financiar- contabilitate si venituri ( simbol 391);
- Compartimentul salarizare si resurse umane ( simbol 392);
Orice  modificare survenitd in componenta Scrviciilor trebuie sd  aibd  avizul
coordonatorului serviciului public.

B. SERVICIUL ( SEF SERVICIU) PENTRU ADMINISTRAREA
SPATHLOR CONSTRUITE ( simbol 360)

Conmpartimente subordonate :
Compartimentul locuinte, spatin cu altd destinatie §i-asociatii de proprietari ( simbo)
361) :
Compartimentul vanzari focuinie ( simbol 362); ,
- B*mu} asociati de proprietart 1 admimstrare cinematograf’,, Dacia”( sumbol 363)
- Compartiment tehnic- administrativ ( simbol 364); '

C.SERVICIUL ( SEF SERVICIU) PENTRU ADMINISTRAREA
TERENURILOR SI AGRICULTURA ( simbol 370)

- Compartimente subordonate ;
- Compartimentul identificare, fnregistrare publicitate 1mob1h"na si teglistru spatii verzi
(stmbol 371);
- Compartimentul licitatii 1 contracte ( simbol 372) ;
Compartimentul parcari de resedintd ( simbol 373).
- Compartiment pentru cadastru si agricultura ( simbol 374) ;
- Compalt iment admlmqt] are zond industriala ag] omerator (Slm )ol 375).

D.SERVICIUL EVIDENTA, ACTUALIZARE SI CONTROL PA}“REM(}VEE
(simbol 380)

Compartimente subordonate :

Compartiment evidenta patrimoniu ( simbol 381);
Compartiment actualizare patrimoniu ( simbol 382);
Compartiment control patrimoniu ( simbol 383);
Compzutumm arhiva patrimoniu ( simbol 384);
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CAPITOLL.UL 1
ATRIBUTTILE CE REVIN COMPARTIMENTELOR

A. SERVICT UI PENTRU ADMINISTRAREA SPATHLOR CONSTRUITE (
simbol 360)

Sarcinile serviciului rezulta din sarcinile compartimentelor din subordine :

Compartimentul locuinte, spatii cu altd destinatie ( simbol 361)

preta cereri de locuinte de la toate categoriile de cetiteni. le analizeazi si le verifica
daca sunt conform cu realitatea, Intocmind Tn acest sens fise de anchete sociale |

propunc spre aprobare criteriile de repartizare a Ioc,m ntelor din fondul de stat

devenite dispornibile ;

intoemeste criteriile de repartizare a locuintelor sociale si a lecuintelor pentru tineri si

le propune spre aprobare Consilinlui local ;

analizeazi 1mprunn cu comisia stabilitd de Consiliul Jocal cererile de locuinte

Comh‘u te din fondul de stat, sociale ¢i a celor pentru tinert, ntoemeste tabel cu

ordimea de priortate a persoaneior indreptitite si i SupuneC spre aprobare Consiliulut

local, ' ' '

analizeazd cereri prin care se solicita credite pentru cumpérarca de locuine conform

legislatiel, Intocmeste tabel cu persoanele Indreptatite si il supune spre aprobare

Consiliului local ;

face propuneri de inchiriere a locuingelor din fondul de stat devenite disponibile si

le pune in discutia  Comisici de repartizare a locumtelor, constituitd la nivelul

Primariei si condusa de Primar ; ' :

preia, verifica si propune spre aprobare Comisiei de locuinte cererile cetatenilor  prin

care solicila intocmirea contractelor de inchiriere sau subinchiriere, in vederea

schimbarii domicilivlui sau pentru alte necesititi; _

verifici pe teren diverse probleme de spatiu locativ, sesizate din oficiu, sau in urma

unor reclamatii a cetatenilor ; ‘

efectueazd In teren anchele socml cu privire h umd]mle ch, lount aJe unor

“solicitanti ;T ) ' e

raspunde de preluarea spatiilor eliberate de fostii chiriasi sau a celor nou construite,

participand totodata si la receplionarea acestora;

raspunde de preluarca spatitlor citre chiriagl, tocmind procescle verbale sl

stabileste chiria aferenta conform legislatiei In vigoare ;

verificd gl urmareste periodic modul de intretinere si exploatare a spatuilor de catre

chiriagi intocmind in acest sens procese verbale de constatare ;

1} mcuut(, modul de realizarc a deficientelor constatate

\&L\ 6
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intocmeste formele legale privind contraventiile referitoare la folosirea, intretinerea si
exploatarea spatiilor inchiriate ;

raspunde de depistarea persoanelor care ocupi In mod abuziv spatii aflate in
proprictatea mun. Regita, precum si a acelora care nu respectd cauzele contractuale
redacteaza facturile privind ¢/v chiriilor aferente spatiilor inchinate ;
intocmeste documentatiile necesare actiondrii In judecatd a chiriasilor care Incalcd
prevederile contractuale sau legale, privitor la spatiile aflate In proprietatea
municipiulur Resita ;

prela cererile privind modificdri in contractele de inchiriere, justificate din punct de
vedere legal s1 intocmeste referatele necesare pentru analizarea lor de catre Comisia
de locuinte constituitd la nivelul Consthiuhui Local al Mun. Resita;

someazad, In termen legal, chiriasii rai platnici;

organizeaza licitatil, conform legii, pentru inchirierea spatiilor cu altd destinatie decét
cea de locuinta, devenite libere; .

raspunde de ntocmirea contractelor de mchmcn si stabilirea chiriei aferente in
condititle normativelor in vigoare, precum si a contravalori prestatiilor efectuate;
urmareste modul de exploatare a spatulor inchiriate de cate chiriasi, precum si a
comportamentulul chiriasului,

urmareste modul in care chirtasii  din cele doud camine st achitd swuele datorate
privind chiria si celelalte prestatii; -

ja toate mdsurile necesare, Jegale, in vederea recuperarii sumelor restante de 1a
chiriagii rdi platnicr;

‘éspumde de depistarea persoanelor care ocupd i mod abuziv spafit in camine,
precum si pe acelea care nu respectd clauzele contracluale;
Intocmeste anual evidenta imobilelor carora trebuie sd 1i se execute lucrar de
reparatii, in ordinea prioritatilor si face saptaméanal informare catre coordonatorul
serviciului public ; _

participa la receplionarea lucririle executate i face sdptaménal informare catre
coordonatorul serviciulur public; .

tine la zi evidenfa imobilclor care nu mai corespund din punct de vedere fizic si
moral, intocmeste documentatiile de scoatere din uz a acestora i face siptaminal
mnformare cétre coordonatorul serviciului public;

stabileste modul de participare Ja lucrarile executate la partile de folosin{d comun,
face propunerile legale in vederea efectudrii platilor §i face siptiménal informare
catre coordonatorul serviciului public;

“indeplineste orice alte atributii legale , incredintate de sefiiierarhici =~

2. Compartimentul vanziri locuinte ( simbol 362)

Intocmeste fisa tehnica de calcul si procesul — verbal de evaluare, In vederea vanzirii
catre chiriagi a locuintelor din fondul de stat sau si a celor nationalizate, n
conformitate cu legislatia in vigoare ;
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- urmareste valabilitatea datelor inscrise in contractele de Inchiriere, precum  si
achitarea datoritlor privind chiria, cele cétre asociatia de locatari, respectiv catre S.C.
,» PRESCOM |, SA, pentru cetatenii care doresc sd-si cumpere Jocuinia;

- Intocmeste contractele de vanzare — cumparare, angajamentele de platd in rate si
adrescle catre unitdtile economice pentru retinerea ratelor, acolo unde este cazul;

- Intocmeste documentatia, cvalueaza si urmareste contractarea cu tinerit a locuintelor
subventionate ce se construiesc In baza reglementarilor legale;

- verifica la fata locului suprafetele inscrise in documentatia tehnica prezentatd in
vederea evaluarii, In cazul locuintelor trecute in proprietatea statului prin diverse acte
normative solicitind totodatd i extrasele de carte funciard, la z1.

- urmdreste incasarea ratelor si a penalititilor datorate in cazul neachitarh ratelor la
termenul stabilit conform legii;

- urmareste extrasele de cont gi prelucreazd documentele anexa, codificand pe unitati
economice, numar de contract, rata si dobanda, In vederea introducerii pe calculator
st a listari situatier zilnice ;

- intocmeste dispozithh de Incasare pentru cetdtenil care platesce ratele la casieria
servictuiul public;
elibereard adeverinte din care rexultd ¢d locuinjele s-au achitat imtegral, in vederea

itabularn la Cartea unciard:

- intocmeste ordin de plata pentru virarea sumelor incasate din vanzarea focuinielor; n
conturt, in conformitate cu legislatia in vigoare: -

- intocmeste documentatiile necesare zlcgionéi‘ii i Judecatd a cumpdaratortdor care
incalea prevederile contractuale; ' ' '

- somedazd in termen legal cumpiratorii vii platnici v
intocmeste note contabile g1 situatii anexe lunare, precum si balanta de verificare
analitica lunara st trimestriala;

- ~Intocmeste i transmite la termen situatia lunard privind vanzarea locuintelor;

- colaborcazd cu alte servicii , atit in cadrul Primariei, cat si de la alte unitat;

- evalueaza contra cost, pe bazd de comandi de prestari servicii, locuinte din fondul
locativ de stat gi nationalizate din alte orage:

- analizeazd si rezolva in termen sesizérile, reclamatiile si notele de audientd ale
cetatenilor, care sunt de competenta Compartimentului vénzéri locuinte;

- face saptamanal informare catre coordonatorul serviciulw public;

- indeplineste orice alte atributii legale, incredintate de selii ierarhici.

3. Birou asociatii de proprietari si administrare cinematograf ,,Dacia” ( simbol~

od
o)
(O8]

A. —Pentru activitatea de asociatii de proprietari:
- verifica g1 urmaregte ca administratorn de imobile sa {ie atestati de citre comisia de
atestare stabilita de citre Consiliul local si ia masurile legale impotiiva acelor
asociatii care functioneazd si se administreaza ilegal;
- sprijind §i indrum@ asociatiile de locatari pentru a se reorganiza In asociatii de
proprietarl ;
- ¢xercita control financiar-contabil si gestionar la asociatiile de proprietari (locatarj




raspunde de organizarea unei bune functionalititi in incinta caminelor;
indruma,sprijind si urmdreste asociatiile de proprietari pentru indeplinirea obligatiilor
legale de intretinere §i reparatii a constructiilor si instalatiilor, propunind masurile cc
trebuie luate n vedere remedierii defectiunilor ;
confirmd achitarea, la zi a cheltuielilor cétre asociatiile de proprietart de citre
proprietari, In vederea intocmirii de cétre notarii publici a actelor de instrdinare a
spatiilor; '
constata contraventille si aplica sanctiunile legale, conform prevederilor legale;
informeaza asociatiile de proprietari in legdturd cu acte normative sau alte
reglementdrt legale , privind activitatea acestora;
asigura consultanta juridica si documentare la asociatiile de locatari
( proprietart), inclusiv pentru recuperarea restantelor de la debitori;
asigurd consultanta juridicd, contabild g1 tehnica in vederea intocmirii, in bune
conditii a contractelor de prestdri servicii, incheiate de catre asociatiile de proprictari
( locatar) ;
se ocupa de perfectionarea administratorilor, persoane fizice;
participa la adunarile pencrale ale asociatittor de proprietari ( jocatart), la solicitaren
acestora;
asigura consultanta Juridica asociatiilor de proprietari privind modul de facturare a
prestatitlor catre agentii economici ce functioneaza la parterul blocurilor .
atrage asoctatiite de proprictart (locatart) la desfisurarea de aclivititi cu caracter
social -~ gospodarese organizate de catre autoritatiie administratiei publice locale:
organizeaza §i detine baza de date, la i, privind evidenta asociatiilor de proprictari
(locatar); . '
face saptdmanal informare catre coordonatorul serviciului public;
indeplineste orice alte atributii legale , incredintate de forurile ierarhic superioare.

B. Pentru activitatea de administrare cinematograf,,Dacia”

- raspunde de starea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar aferente
cinematografului ,,Dacia”( cladire, instalatii etc.)

- raspunde de buna functionare, in conformitate cu prevederile legale a
cinematografulul,,Dacia”;

- se preocupa de asigurarea {ilmelor §i de proiectarea acestora;

- aduce la cunostintd de indatd conducerii unitatii si sefului ]Cfdlth despre pr oducm ea

-oricarui-eveniment intimpul serviciului si-despre masurile luate;

- 1a toate masurile pentru prevenirea producerca de incendii, cxplozii si alte evenimente

de naturd si creeze pagube materiale, iar daca s-a produs si anunte de indata pe ccl in

drept,

- In caz de mmcendi 1a primele masuri de stingere, salvare a perqoanelor st a bununlor,

sa sesizeze organele de Pompieri, sd anunte conducerea unitatii si mstitutiile local 4

Ministerulut de Interne;

- sesizeaza institutiile Ministerului de Interne in legatwrd cu orice fapta de naturd si

aduca prejudicii avutului obstesc si sd dea concurs;
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- executd in raport cu specificul obiectului orice alta sarcini care i-au fost incredintate:;
- execula intocmal dispozitiile sefilor ierarhici, sa fie disciplinat si respectuos in
raporturtle de Servieiu;

- are In grija toate bunurile din incintd, efectueaza patrularca prin toate chicctivele
situate T cadrul incintet;

face sdptamanal informare catre coordonatorul serviciului public

4. Compartiment tehnic - administrativ ( simbol 364)

asigurd serviciu de curierat conform prevederilor legale;

asigura curatenia in spatiile serviciilor publice din Corpul IH;

asigura transportul in cadrul serviciului public prin nmasinile acestuia cu respectarea
prevederilor legale;

asigurd interventii Ja instalatiile aferente serviciilor publice din Corpul 1lI;
indeplineste orice alte atributii legale, incredintate de ierarhici ierarhici.

Ef‘)ivﬁ&/’i(ﬁ E 49 PE ’\YRF H)\H\E\E RAREA TERENURILOR S

Sarcinile serviciulut rezolta din sarcinile compartimentelor din subordine :

I Compartimentul identificare, nregistrare, publicitate bmobiiari s registru
spatit verzi(simbol 371)

identificd pe teren imobilele (terenuri i cladiri) din patrimoniul municipiului Resita;
verifica documentatiile depuse de societitile comerciale cu capital de stat in baza
Hotararea Guvernului nr. 834/1991 privind stabilirea si evaluarea unor terenuri
detinute de societatile comerciale cu capital de stat; '
intocmeste documentatiile necesare in conformitate cu Legea nr. 7/1996 a cadastrului
sia publicitatu imobiliare |, Legeanr. 213/1998, privind proprictatea publicd si
regimul juridic al acesteia, cu modificirile si completarile ulterioare a Legii nr.
33/1994, privind exproprierca bunurilor pentru cauze de utilitate publicd precum si a
Lum nr. 255/2010 privind exproprierea pentru cauze de utilitate publici, 1

realizérii unor obiective de interes national, judetean si local;

necesara

_aslgurd atragerea de nol Investitori prin sprijinirea dezvoltirii liberet initiative, in

special a celei cu caracter productiv;
colaboreaza cu Oficiul de cadastru si Biroul de Carte Funciard in privinta identificarii
terenurilor gi imobilelor din patrimoniul municipiului Resita si obtinerea de extrase
de C".F;

intocmeste documentatiile necesare pentru intabularea unor imobile proprietate extra-
tabulard a municipiului Resita ;

executd in interes propriu lucrari de dezmembrare si unificare a unor terenuri Si
imc{'bilc ;
10 //
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verificd documentatiile ce se depun pentru cumpérarea terenurilor de sub cladiri si a
curtilor st gradinilor apartinatoare imobilelor proprietate i terenuri concesionate;
intocmeste contracte de vanzare — cumpdarare a terenurilor mai sus mentionate
conform prevederilor legale;

colaboreaza in principal cu Compartimentul licitatii i contracte, cu Serviciul pentru
amenajarea teritoriului si urbanism si Serviciul pentru administrarea  spatiilor
consfruite ;

colaboreaza cu compartimentul pentru cadastru §i agriculturd pentru administrarea
terenurilor extravilane pentru  aplicarea Legii nr. 1/2000 cu modificarile si
completarile ulterioare si Legii nr. 18/1991 cu modificérile si completarile ulterioare
st pentru efectuarea de masurdtori si intocmirea schitelor pe teren in vederea
incheterii de contracte pentru terenuri din extravilan;

organizeaza licitatii pentru vanzarea terenurilor din intravilanul municipiului;
intocmeste proiecte de hotardri, in vederea schimbului sau atribuirii gratuite a
terenurilor dinintravilan i urmareste folosirea ulterioard a acestora de catre
beneficiar;

face saptamanal informare catre coordonatorul serviciului public;

indeplineste orice alte atributii legale, incredintate de forurile ierarhic superioare.

-2 Compartimentud leitatii si contracte (stimbol 372)

il

Raspunde de

- intocmirea decumentatiel necesare privind aprobarea in Consiliui Local de scoatere la
Hcitafie public? a unor terenuri in vederea concesiondril sau Inchirierii acestora pent
realizarca a diverse obiective, sau pentru concesiopare directd, dosare cuprinzand
proiecte de hotirére, rapoarte de specialitate, expunerc de motive, precum i verificarca
documentatiei prezentate de solicitant initiator; S :

- solicitéri de acte g Tntocmirea contractelor de inchiriere, de concesiune garaje si alte
constructil, de asocicre, abonamente pentru folosirea locurilor publice, pentru comert
ambulant §i terase amenajate si sezoniere, contracte inchiriere pentru alei acces,
curtl/gradini, incinte; ‘

- 1dentificd persoancle fizice si juridice care folosesc In mod abuziv locurile publice si
propun masuri pentru intrarea in legalitate;

- orgamzarea licitatitlor publice si a negocierilor directe, carc presupun urmitoarele
actuvitati:

-~Intocmirea . anunturilor .publicitare potrivit,,legji si transmiterea . spre--publicare -la-

publicatiile locale si nationale, precum si la aviziercle special amenajate;

- Intoemirea st expedirea nvitatulor de participare pentru membri comisiei de licitatie;
- Intocmirea ("-ocumentc]or lteitatiilor, respectiv a mstructiunilor pentru ofertani §1 a
cajetelor de sarcini , precum i multiplicarea acestora in vederea vinzarii solicitantitor
care 1l exprima opUuned de a participa la licitatie;

-intocmirea adeverintelor privind debite restante, necesare ofertantilor la licitatii;

- ntocmirea si semnarea  contractelor pentru cei in favoarea cirora s-a adj UdCCdl

licitatia;
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- intocmirea actelor aditionale privind modificarea clauzelor contractuale in ceeace
priveste schimbarea partilor din contract ca urmare a notificarii vanzarii, a schimbarilor
de tarif, schimbare proprietar, etc.;

- cliberarea documentelor de plati(dispozitii de incasare, chitante) pentru ambulantii
ocazionali cu ocazia sarbatorilor de iarnd, a zilelor orasului si a altor sarbitori
religioase si legale;

- verificarca, distribuirea corespondeniei si raspuns in termen legal;

- Tacturare, completare dispozitii de incasare, culegere plati, inregistrarea platilor in
dosarele individuale, pentru persoane juridice si fizice care se prezinti la plata sumelor
aferente contractelor Incheiate;

- transmilerea facturilor, la scadentd, prin postd, cu confirmare de primire pentru

fiecare Tn parte;
- deplasare pe teren privind verificarca modului de administrare a domeniului public si
privat al municipiului Resita;
- efectuarea verificdri constdnd in masurdtori ale suprafetelor ocupate in mod real,
comparativ cu supraletele din contract, precum si depistarea celor care ocupi abuav
domeniul public §1 luarca masurilor legale corespunzitoare;
- efectuarea misurdtorilor de curti, gradini, la solicitarea cetatenilor, care implica
deplasare pe teren la locatia solicitantuui unde se masoard suprafata reald existenta p pe
teren,-ce se compard cu documentele de care dispunc solicintantul, respectiv extrase dc
carte funciard, contracte de vanzare-cumpdrare, intocmindu-se i urma verificarilor si a
masurdtortlor efcctuate, schite, planurt de situatie, in vederca intocminii dosarelor
individuale spre a 11 supuse analizdrii si aprobaril in cadrul comisiilor de mchiriere,
predare terenurt pe baza de procese verbale Ttocmite la fata locului care fac obmctu!
contractelor de concesiune nou intocmite;
- rezolvarea unor probleme de inteves comun cu alte compartimente sau servicii ale
Primarier, cum ar fi Serviciul de Gospodarie comunald, Serviciul de urbanism- si
amenajarea teritoriului; Serviciul cu activitate de comert si cu Serviciul de contencios
administrativ; , _

- Intocmurea situatiilor cu incasdrile la contractele de inchiriere si concesiune, dupa ce
datele necesare au fost introduse pe calculator, a situatiilor cu suprafetele de teren ce
fac obiectul contractelor nou Incheiate in vederea preluarii lor in inventarul serviciului;
- intocmirea situatitlor lunare necesare Compartimentului Contabilitate -Venituri
- activitati de arhivare, constand n:

- indosarierea documentelor pe categorii de contracte, pe termene de pastrare;

--nwmerotarea - tuturor-filelor pe care le contin aceste dosare;——----- - oo

- legarea acestor dosare(sigilarea), etichetare si predare pe ba/a de proces- verbal Ia
arhiva

- punerea in aplicare a dispozitiilor Primarulul, acest lucru tnsemnand urmatoarcle:

note de comanda catre Direcia de reparare gi ntrelinerea patrn'nomului, privind

punerea la dispozitie a utilajelor necesare dezafectarii domeniului public de constructii
provizorii 1legal amplasate,

- SUplaVGQh(lCd intregli activitatit de dezalectare a constructiilor ilegale (fara tithi( de

pe donpemu public al municipiului pand la momentul predirii pe baza de proces- verbal -




- verificdrt pe teren in vederca rezolvirii sesizarilor si reclamatiilor depuse de
cetafeni, acestea fiind legate de divergente apdrute intre vecini sau legate de
nemultumirea unor cetdteni privind suprafata Tnchiriatd solicitind diminuarea sau
rezilierea contractelor, comisia din cadrul compartimentului nostru s-a deplasat la fata
toculut, reusind sd aplaneze prin masuri legale aceste conflicte.
- intocmirea de situatil lunare i trimestriale pentru terenurile contractate si comunicarea
acestora  Serviciulul Public — Directia Impozite si Taxe locale In vederea impozitarii,
precum st Serviciului de Urbanisim si Amenajarea Teritoriului.
- Ingtiintarea in scris a agentilor economici restantieri la plata chiriilor si redeventelor
datorate.
- intocmirea situatiilor cu restantierii la plata chiriilor, redeventelor si Tnaintarea pe baza
de referat catre Compartimentul juridic in vederea actionarii debitorilor in judecata.
- trimiterea dec Ingtiindri scrise persoanelor fizice si juridice pentru relnnoirea
contractelor. , ,
- efectuare indexdri periodice, trimestriala si anuald, a sumelor prevazute n contracte, in
conformitate cu clauzele contractuale.
- deplasért la Notarii Publict in vederea autentificarii contractelor si actelor aditionale.
- multiplicarea referatelor pentru sedintele comisiel de inchirieri si concerionari prin/fara
bicitatic s1 a documentelor pentru licitatii.
- indeplineste operatiunile prevazute in-legislatia n vigoare privind inventatierea anuali
a fC}Ll)dlIlU"._ actiune declansatd anual, demaratd inceputul lunii noiembrie.
- face saptamianal mformare catre coordonatorul serviciului public;
i ul eplineste orice alte atributii fegale, incredintate de forurile jerarhic supericare.

3. Compartimentul parcari de resedinta ( simbol 373)

- intocmeste abonamente in baza cererilor persoanelor fizice pentru rezervarea de
locurt de parcare la domiciliul solicitantilor:

- urmareste incasarea trimestriala si anuald a contravalorii abonamentului, iar in caz de
neplata procedeazd Ja propuneri de reziliere a contractului si obligarea la plata sumei
datorate majorarilor de Intarziere ;

- verifica cererile persoanelor fizice si juridice si intocmese contracte pe un an pentru
abonamente cu plata lunard conform Hotararii Consiliului local;

- urmareste incasarea anticipata a contravalorii abonamentului in baza contractului, iar

~in cazul de neplatd procedeaza la propuneri de reziliere a_contractului ,-incepand cu
luna pentru care. nu s-a platit §i interzicerea parcarii autovehiculelor pe locurile
respective, incheind contract cu alte persoane juridice;

- organizeazd incasarea taxelor de parcare in ,, parcarile cu plati fara paza”, conform
prevederilor legale si normelor in vigoare;

- coordoneazd, controleazd si instruieste ncasatorii din parcarile cu plati i paza;
urmareste ca incasatorii sa depund zilnic sumele Incasate Ja casieria ser vmulu 1 public
si tine evidenta incasirilor pentru fiecare in parte;
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asigurd ca incasatorii si poarte insemncle stabilite de ,» Incasator p parcarl”, sa aibg
chitante in conformitate cu prevederile legale, precum si borseta pentru pastrarea
banilor invasat;

face propuneri de organizare de noi locuri de ., parcare cu platd fard paza” si parciri
pentru persoane juridice la sediul acestora;

organizea~d §1 participa la marcarea locurilor de parcare,

tine evidenta tuturor contractelor pentru parcarile persoanelor juridice si persoanelor
fizice si informeazd lunar pe seful serviciului cu rezultatele incasartlor din toate
categoriile de parcari ;

analizeazd si propune solutionarea cererilor i reclamatiilor n legiturd cu
administrarea parcarilor, facute in scris de persoanele fizice sau juridice;

verificd zilnic pe teren activitatea incasatorilor ludnd masuri de remediere a

neajunsurilor;

sanctioneazd contraventional. conform prevederile legale, toate abaterile de la

prevederile legale |

indeplineste orice alte auibutii legale, incredintate de forurile ierarhic superioare |

Compartiment pentru cadastru st agriculturd ( simbol 374)

este compartiment coordonat de Sceeretarul Municipiului Resita potrivit art. 7 din

-O0.G.nr: 2872008 privind reeistru agricol, cu modificarile st completarile ulterioare. -
& o > ‘ 3

acordd relutn cetatenilor cu privire la Lprevederile Tegale din domeninl agricol:
inregistres 24 si tine la v evidenta din registrele agricole ale municipiului Ruxm s
localititile apartindtoare, conform Hotirarii nr. 1. 632/2009 privind registnl
agricol penu uperioada 2010-2014 si Ordinului nr. 3.241 din 22 aprihe 2010
pentru aprobarca Normelor (chuice de completare a registrului agricol pentru
perioada 2010-2014; .
pe baza datelor din registrele agricole, completeaza anval centralizatorul i« coistrulul
agricol In vederea transmiterii daulor de seama statistice;

‘ntroduce pe calculator datele din registrele agricole;
‘Inlocmeste si elibereaza adeverinte persoanelor fizice si juridice, privind suprafata de

teren agricol pe care o au I posesie, a cfectivelor de animale pentru producdtorii

agricoli, cit si pentru persoanele care nu au teren agricol sau animale;

intocmeste si elibereaza pe baza datelor din registrul agricol, b1JCLc de adeverire  a
proprictatii animalelor, in vederea vanzirii sau sacrificarii animalelor domestice;

-In.baza_datelor-din registrul agricol si a verificarilor- efectuate pe “teren priviid

existenta produselor agricole, intocmeste si elibereaza certificate de producétor
conform Hotarérii Guvernului nr. 661/2001 cu modificarile si completarile ulterioare.
propune tr:mestrial vizarea acestor certificate de producdtor;

vertficd documentatiile prezentate de citre solicitanti la art. 36 din Legea 18/1991a
fondulul funciar, modificati si republicata, propune spre dplObﬂ ¢ comisiel locale,
apoi face propuneri citre Institutia Prefectulus judetului Car as-Severin,

colaborcazd cu serviciile similare din cadrul Institufia Prefectului judetului Caras-
Severin pentru depunerea dosarelor si urmareste modul de solutionare a acestora, cat
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si emiterea de catre Prefectura judetului Carag-Severin, a ordinului privind atribuirea
de teren conform Legii fondului funciar, in vederea emiterii de catre Primarie a
adeverintel pentru intabulare la Cartea Funciard, cu teren aferent constructiei;

a

intocmeste dari de seama statistice, rapoarte de activitate privind domeniul agricol ;
incheie contracte pentru terenurile agricole din extravilan, in conditiile legii

urmarind totodata si incasarea taxelor aferente;
impreund cu ceilalti membrii ai comisiei locale de fond funciar, rezolvi contestatiile
privind fondul funciar;
incheie contracte de pagunat cu detindtorii de animale, In vederca achitarii de catre
acestia a taxelor de pasunat stabilite anual prin Hotarare de Consiliul local Sl
urmareste pe teren modul de respectare a clauzelor din contractul de inchiriere
aplicand si sanctiuni conform legilor in vigoare, in caz de nerespectare a clauzelor;
urmareste modul de aplicare a misurilor stabilite de comandamentul antiepizotic
Jocal; , .
rezolvia probleme specifice activitatin de agricultwd @ cetdgenilor, in termenele
stabilite s1 conform legilor in vigoare;
furnizeaza datele necesarc si intoemesc situatiile solicitate in vederea desFasurar
n bun conditii a ,, Recensamantulul general agricol”, conform Hotararii nr.
370 din I8 notembrie 2009 privind organizarea si Pfuc larea recensamaniului
-general agricol dim Romania si Legea nr. 153/2008 privind efectuarca
recensamantulut gencral agricol din Romania;-
colaboreaza In activitatea agricold cu institutiile locale specifice : ,
~urmareste 17 informeazd conducerea privind - aplicarea prevederilor legale
domeniu; - ' ' ' S
conslata si intocmeste procese verbale de contraventie in domeniu;
analizeaza si rezolvd in termen sesizdrile, reclamatiile si notele de audientd ce revin
compartimentului; , A
asigwrd arhivarea, predarca la termen a documentelor, precum si inregistrarca si
corecta circulatie a lor, Indeplineste potrivit legii orice alte atributii incredintate de
Primar, Viceprimar, Secretar.
Seful serviciulur are obligatia informarii Secretarului Municipiului Resita, cu privire
la activitatea compartimentului §i a sarcinilor pe care le primesc functionarii acestui
compartiment;
face saptamdnal informare citre coordonatorul serviciului public;
indeplineste orice alte atributii legale, incredintate de forurile ierarhic superioare.

5 Lomp'lrhment admlmstmre zona mdustrmla ﬂglomerafor

tine evidenta mvestitorilor care au incheiat contracte de concesiune pentru
terenurile din Zona industriala Aglomerator- Valea Terovei;

- in colaborare cu Compartimentul licitatii i contracte urmireste contractele de
concesiune incheiate de investitori;

- verificd respectarea clauzelor contractuale de citre investitori in Zona indusiriald .

i Aglomerator- Valea Terovei,
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- organizeaza §i asigurd paza Zonei industriald Aglomerator- Valea Terovei in
conformitate cu prevederile legale.

C. SERVICIUL EVIDENTA, ACTUALIZARE SI CONTROL PATRIMONIU
(simbol 384)

Sarcinile serviciului rezultd din sarcinile compartimentelor din subordine -

. Compartiment evidentd patrimoniu( simbol 381)

Asigura realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotarari ale Consiliului Local | sau
prin dispozitii ale primarului, pentru evidentierea , valorificarea si buna administrare a
domeniului public al municipiului Regita, conform legii dupa inscrierea in evidentele
contabile

Verificd pe teren cererile de concesiune, inchiriere, vinzare sau dare in adminisirare a
bunurilor apartiniand Consiliului Local.

Urmireste yi raspunde de executarca contractelor in care municipiul Resita este parte,
indiferent de naturs acestora: Inchiricre. asociere, concesionare.

Conduce evidente tuturor terenuritor , apartinand domeniului public ocupate cu
onstructu ( chioseun, tonete, terase. ele. ) garaje, lerenuri agricole inchiriate.

identa concesiondrijor de bunuri imobile din patrimoniul public.

videnta contractelor de nchiriere | 'ﬁ,l'lz,an,; asociere, folosintd gratuita, ete.

Onudjca 1n evidente a retrocedarilos : .

Participarea la mventarierea patrimoniului pul lie g1 privat.

C
I
LIV

Face propunert privind inventaricrea bunurilor din domeniul public / privat al

municipiului Regita si prezintd oportunititi de valorificare cficients a acestuia,

Face saptdmaml imformare catre coordonatorul serviciului public, prezinta programul

in curs i realizarile de saptaména trecutd coordonatorului servicinlui public;

Compartiment actualizare patrimoniu( simbol 382)

Constituie baza de date privind intregul patrimoniu, terenuri si cladiri ale municipiului
Resita pa care o ac tualizeaza permanent.
Tine evidenta bunurilor apartinind municipiutui Resita.

[dentificd imobilele din domeniul public si privat al municipiului Resita, urmareste
__Inscrierea acestora in evidentele de C arte Funciara. .
“Verificd pe teren starea bunurilor aflate in administrarca Conslhulm I occﬂ

Asigura nregistrarea n evidentele Primiriei a terenurilor sl constructiilor care,

potrivit dispozitiilor legale , sunt proprietatea municipiului Regita

Urmarirea si evidenta miscarilor de Fanuri imobile gi mobile din patrimoniu,

Aplicatii s1 intretinere Program GIS privind cvidenta patrimoniului (ex. legatura dintre
CF, nriop i vizualizarea parcelelor si constructitlor pe hartd, fisele imobilelor,
evidenta Lmllldttlol etc ).

Verificd la efectuarea inventarierii bunurilor apartinand municipiutui.

{ ] .
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Furnizeaza la cerere date privind situatia juridici a imobilelor, celorlalte
compartimente din cadrul Directiei, persoanelor fizice si juridice, altor institutii,
mstantelor judecitoresti.

Propune legalizarea situatiilor juridice ale imobilelor ( terenuri, cladiri) apartinand
domeniului public si privat al municipiului Resita.

Asigura elaborarea in termen a documentatiilor pentru sedintele consiliului local, ce
privesc activitatile de care raspunde.

Raspunde de solutionarea in termenul prevazut de lege a corespondentei.

Intocmirea si asigurarea documentatiilor pentru proiecte de hotdrare privind
patrimoniul public si privat ( asocieri, concesionri, transmiteri, schimburi de

terenuri, etc).

Propune pe baza documentelor de urbanism legal aprobate si a prioritailor stabilite de
Consiliul Local declararea utilitatii publice in cazul exproprierii pentru cauze de
utilitate publica. |

Sesizeazd Serviciul Juridic, Personal,Relatii Publice in vederea 1611110111 rezohu mlm'
sau anulari contractelor de concesiune, inchiriere sau vanzare, in situatia nerespectarii
clauzelor contractuale sau constatdrii nerespectarii dispozitiilor legale la incheierea
conuactelor.

Depune diligentele necesare in  esercitarea ch'epturilor siasigura  indeplinirea
obbigatilor ce revin municipiului 1n calitate de persoani juridica civili.

Elaboreazi proiecte de hotarari , dispozitii, regulamente sau structiuni, precum si alte
acte cu caracter normatiy care sunt in legaturd cu activitatea divectici:

Aslgurad transmiterea rapoartelor pulodmc :

Intocmeste referate care vor i supuse aprobarin C onsiliufii Local privind moditicarile
aparute in nventarul bunurilor;

Propune legalizarea sitvatiei juridice ale imobilelor ( terenuri si cladini ) apartinand
domeniului public_si privat al mumcmlulul Resita; : :

Asigurd realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotarari ale C onsiliului Local , sau
prin dispozifii ale primarului, pentru evidentierea , valorificarca si buna administrare a
domeniului public al municipiului Resita, confmm legii dupd inscrierea in evidentele
contabile. ,

Verifica pe teren cererile de concesiune, inchiriere, vAnzare sau dare I administrare a
bunurilor apartindnd Consiliului Local.

Intocmeste §i inainteaza Guvernului note de fundamentare cuprinzand proiecte de lege
privind atestarea domeniului public al municipiului Resita.

— Face saptamanal informare citre coordonatorul serviciului public; -~

3. Compartiment control patrimoniu( simbol 383)

Sesizeazd compartimentele de specialitate in  cazul existentel unor constructii
neautorizate pe domeniul public sau privat, in vederea luarii misurilor in confoumhl
cu pr evederile legale Tn vigoare.
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Verificd la fata locului §i solutioneazi sesizirile si reclamatiile facute de cetateni care
se referd la activitatea de care raspunde.

Constald contraventii i aplicd sanctiunile contraventionale date Tn competentd prin
imputernicirea primarului.

Colaboreaza cu celelalte compartimente functionale din cadrul Primiriei penti
rezolvarea problemelor comune.

IFace saptamanal informare catre coordonatorul serviciului public;

4. Compartiment arhiva patrimoniu( simbol 384)

Raspunde de arhiva Serviciului Public —“Dirocgia pentru Administrarea Domeniulu
Public si Privat al Municipiului Regita”

Intocy meste registrul de arhiva ;

[ntocmeste st actualizeazd nos nc,nc]atoml dosarelor de arhivd pentru fiecare
compartiment ;

Preia, in vederea arhivir 1, documentele redactate de fiecare compartument in parte
pe ba_m de proces - verbal ;

Introduce pe calculator documentele care se inregistreaza in registrul de casa la
fondul locativ ;

- Orqanimwé arhivarea gi pastrarea tuturor actelor si documentelor elaborate de serviciul

3

‘

public sau Tn legdturd cu activitafea acestora in vederea respectarii normelor in vigoare
privind arhivarea |
Asigurarca si umulm ca-Arhiver privind evidenta Patrimoniului -
vhiveaza documentele spectfice ;
( fasifica dosarcle pe termene de pastrare ;
Colaboreaza cu Directia Judeteana a Arhivelor Nationale ;
Particip la inventarierca patrimoniului public si privat al mun. Resita;
Organizeaza compartimentul de arhiva In vederea asigurdrii documen atiilor de

inregistrare administrativa si legald a patrimoniului public gi privat al mun. Resifa;

5. Biroul pentru Administrarea Bazinelor de inot[ simbol 410)

raspunde de starea bunurilor mobile si imobile aferente celor doui bazine de inot
aflate in administrare ( cladiri, instalatii, alte mijloace fixe, obiecte de inventar, etc.)
intocmeste documente de evidenta, rapoarte, necesare de materiale

—-asigura-prin-intermediul -personalului-cu -achizitii - publice,-componentele ~chimice -

necesare ftratdril apel urmdarind Tn acelag tunp ca dozarca acestora si fie

corespunzatoare

participa activ la orgamizarea tuturor competitilor organizate Tn cadrul complexului la

nivel local, regional, national sau international ;

zilnic se ocupa de organizarea activitdtilor spcuﬁce c01nplcx1 fui care implicd cursuri
de initiere, activitdyl de agrement, sport de performantd, selectii

urmaregte respectarea progr amulul orar de cdtre persoanele care sum inscrise la motul
© ag_)n,mem
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~zilnic executd curatarea suprafetelor exterioare din jurul cladirii ;

urmdreste respectarea repartitiei pe culoare a persoanelor care practicd inotul de

agrement si cel de performants;

urmareste ca loate persoanele care au acces in bazinul de Tnot sa fie echipate
corespunzator ;

urmareste respectarea regulilor stabilite prin regulamentul de ordine internd in mcinta

bazinului ;

participd active

bazinulu ;

incaseazd contravaloarea activitatilor de initiere organizat de Complexul Municipal

de Sport s1 Sanatate Resita ;

Incaseaza contravaloarea abonamentelor pt. inotul de agreement organizat de
Complexul Municipal de Sport si Sdnatate Resita ;

tine evidenta persoanelor inscrise la inotul de agrement;

tine evidenta persoanelor inscrise la Thotul de agrement;

elibereaza abonamente pt. persoanele tnscrise la tnotul de agre mem

zilnic predé la caseria Directiel banii Tncasali

asigura functionarea la parametri calitativl supertort a cenftralei termice a mstalapiet de

venulatie si a celei de aer conditionat |

asigura tratarca corespunzatoarc

dispozitie ;

>

la toate activitatile administrative organizate periodic in incinta
L £ I

a apel cu componente chimice pe care le are la

zilnic iz masurl necesare pentru curdtarea cu ajutorul robotului subacvatic a
hazinulut ;
zilnie execuld Lumtul a I incinta in care
venllatic si cea de acr conditionat ;
zilnic executd curdtenie I incinta din fafa centralel termice ;

saptamanal curatd santul de scurgere a apei din jurul Complexului Municipal de Sport
sl Sénatate Resita. ; .
execuld curalarca sup}atctelm "1(,01)6]‘116 cu Jinoleum n toate mczmuxh din incinta
bazinuluil de inot;
zilnic executd uuagenia in grupurile sociale ;
zilnic executa operatiunea de stergere a prafului de pe suprafetele care necesitd acest
lucru ;
zilnic executd intretinerea ghivecelor cu flori din incinta bazinului ;
saptamanal execula curatenia in magazme si alte dependente ;
zilnic executd curdtarea bazinelor de dezinfectat

este dispusa centrala Lcumug aparatura de

b

saptamanal curata gresia de pe marginea bazinului ;
zilnic executd curdfenia in sala de refacere, cabinetul medical;
indeplineste orice alte atributi legale, neredintate de forurile

3

jerarhic superioare.
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©. Compartimentul financiar-contabil si venituri (simbol 391)

- realizeaza activitatca {inanciar — contabila a Serviciului public In asa fel incét sa
asigure ordonatorului de credit informatii certe privind executic bugetului de  venituri
si cheltuiely, situatia reala a patrimoniului public g1 privat aflat i admmistrare
- rdspunde de Intocmirea corectd gi transmiterea in termen cdtre owfmul ierarhic
superior a situatitlor financiare si contabile lunare, trimestriale s1 anuale, respectiv
contul de executie, balanta de verificare contabila, bilantul, deconturi TVA.

- Intocmeste informarea  zilnicd pentru ordonatorul de credite privind veniturile

incasate si cheltuielile efectuate, potrivit bugetului aprobat.

- urmareste respectarca prevederilor actelor normative in vigoare in ceea ce priveste
calcularea, retinerea si virarca obligatiilor catre bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale si fondurile speciale realizate prin retinerea la sursa.

- raspunde de respectarea prevederilor O.M.IF.P.nr. 522/2003 privind exercitarca
controlulur financiar preventiv propriu.

- realizeazi actuvitatea de evidentd telinico — operativa gt contabila in conformitate cu
prevederile Legii contabilititii nr. 82/1991, republicatd, n asa fel incat toale

u)eratiunﬂc patrimoniale sa fie inregistrate in contabilitate.

- taspunde de uﬂpe(mcauﬂkmenmllox emise de MUEP. pm/md

- - utilizarea st tinerea registrelor de contabilitate ( registrul jurnal, registrul inventar);

- utthzarea i tinerea registrelor -de TVA, registrului de evidenta a operatiunilor cu
viza C.F PP a documune]m tchnico — operative ( registre de casa, extrase de cont,
ete)si contabile ( note contabile, balante, bilanturt). S -

- mventarierca patrimoniulul conform Ordinuhu nr. 2861/2009 pentru aprobarea

‘ Normelor privind organizarea si cfectuarea inventarierii elementelor de natura

activelor, datoriilor si capitalurilor propri;

- organizeaza activitatea casieriilor proprii pentru incasarea numerarulul de la

clienti reprezentand venituri, pastrarea in siguranta a sumelor de bani si virarea
lor in termen la Trezoreria Statului conform O.U.G nr. 146/2002 privind
utilizarea resurselor derulate prin Trezoreria Statului republicatd cu modificarile
si completarile ulterioare;

- organizeaza actiunea de elaborarve a lucrarior privind bugetul de venituri i

cheltuieli al Serviciului public;

- elaboreaza variante privind nivelul si evolutia chcltulehlor in perspectiva

pcnttu actiunile ﬁndntd te dm bugetul Sewluulm

resur 36101 ﬁnancmrc

- verificd si analizeazd legalitatea, necesitatea 1 oportunitatea propunerilor de
modificare a bugetului propriu.

- realizeaza actiunile de reevaluare a mijloacelor fixe in vederea casarii sau licitarii.

- wmdreste asigurarea finantarii listet de dotari ;

- organizeazi si conduce evidenta patllmomulm public si privat aflat in administrare

precum gia inventarului de uz general al cladirilor operand la zi toate miscirile
refferitoare la intranle —iesirile s1 modul de utilizare ;
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T._participé la efectuarea inventarierii patrimoniului propriu ;

in baza contractelor de inchiriere si concesiune incheiate opereaza facturarea lunard si
urmareste Incasarea veniturilor ;

participd la inventarierea anuala a patrimoniului si conduce fisa mijloacelor fixe ;

tine la zi evidenta, pastreazd si opereazd procesele — verbale de receptie a
constructiilor noi, preluate de la constructor ;

stabileste cotele de amortizare a mijloacelor fixe in conformitate cu prevederile Legn
nr. 15/1994 republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G nr. 964/1998 privind aprobarea clasificdrii si a duratelor normale de functionare
a mijloacelor fixe H.G. nr. 214/1999 privind activitatile de naturd economica pentru
care se calculeazd amortizarea mijloacelor fixe, corelat cu prevederile Legil nr.
273/2006 privind finantele publice, cu modificarile i completarile ulterioare ;
intocmegte si raspunde de circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau
la baza activitdiii patrimoniale ( contracte, facturi, fise tehnice de calcul, fise de
evidenta etc.) ;

raspunde de realitatea datelor Tnscrise in documentele emise ;

raspunde de tinerea cvidenfel contabile analitice gi sirietice aferentd veniturilor de
realizat s a celor incasale; :

raspunde de contabilizarea zilnica a sumelor Incasate prin casd sau virament de la
clientt;

colaboreaza cu celelalte compartimente  din cadrul serviciulul public i vedere:
realizarii veniturilor ;

elaboreaza balanta de venituri sintetica si analitica ;

raspunde de-colectarca sumelor incasate n parcdri i casierns, compleicarzd registiul

de cash sicolaboreaza cu Trezoreria Statului in scopul virdri ziinice a veniturilor ;
conduce recistrul de vanzari ;

indeplineste orice alte atributii Jegale, inc udmmte de forunle ierarhic superioare
organizeaza st conduce evidenta contabild a sumelor aprobate in vederea eicuuérii
cheltuielilor proprii ; |
asigurd exercitarea C.F.P. Propriu;

urmareste incadrarea cheltuielilor efectuate in limitele subdiviziunilor clasificatiei

bugetare aprobate ( capitol subcapitol, titlu, articol, aliniat) ;

raspunde, potrivit legii, de documentele de plata cétre organele bancare si urmareste
primirea la timp si operarea extraselor de cont

controleaza operatiunile de plati in numerar ;

urmareste decontarea in termen legal a avansurilor spre decontare aprobate ;

asigurd plata salariilor personalului ;
conduce fisele de evidentd a imprimatelor cu regim special ( facturi {iscale, chitante,
foi de varsamant, camete, CEC )

elibereaza facturi, chitanfe, bonuri valorice catre lucrdtorii gestionan ;

intocmeste ordinele de platg;

intocmeste procesele verbale de receptie a materialelor si obiectelor de inventar;
intocmeste bonurile de consum si contabilizarea acestora
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achizitioneazd materiale, rechizite, imprimate etc. conform legilor in vigoare privind
achizitiile publiceconform prevederilor legale;

raspunde de modul de gestionare a magaziei serviciului ;

conduce evidenta sintetica si analitica a cheltuielilor ;

introduce pe calculator registrele de casa si claboreaza registrul jurnal ;

intocmeste contul de executie, balanta de cheltuielr ;

conduce registrele de contabilitate ( registrul inventar, registrul jurnal s1 cartea mare);
participa la realizarea tuturor lucrarilor incredintate de conducerea serviciului public;

conduce registrul de evidentd a operatiunilor supuse vizei CI.P.P. si registrul de
cumparaturi .

face saptdmanal informare catre coordonatorul serviciului public;

indeplineste orice alte atributii legale, Incredintate de forurile 1erarhic superioare

{

F. Compartimentul salarizarc st resurse umane { simbol 392)

- efectueaza calculul salariilor ;
intocmeste fise fiscale privind impozitul pe venit;
mtocmeste varianta de organigrame;

i

I

efectueaza ntocmirea statulun de functii pentru personalul din servicial public n

concordanta cu organigrama aprobatd cu avizul coordonatorului;

- asigurd intocmirea actelor pentru - angajarea. translerarea, delegarea, defasarca,
desfacerea contractului de munca pentru personalul din cadrul serviciului pubiic:
asipurd “intocmirea- actelor necesare -pentru concursurile orgamzate n vederea

ocuparii - posturilor wvacante §i pentru promovarea  personalului cun avizul
coordonatorului; '

~cfectueaza venﬁcalea dosarclor depuse de candidatii posturilor vacante ;

Intocmeste actele privind rezultatele obtinute de candidati ;

clectueazd evidenta la zi In carnetele de munca si actualizarea dosarelor de personal;
ésiguré intocmirea dispozitiilor privind angajarea ;

intocmirea dosarelor de pensionare ;

intocmeste statul de personal conform orglmglamm st statului de functii aprobate ;
intocmeste situatii privind programarea concedilor de odihnd §i urmaéreste cfectuarea
acestora ; '

intocmeste st verificd statele de plata ;

calculeaza drepturile pentru concedii de boala si alte ajutoare sociale legale ;

—---efectueaza-toate-situatile statistice si-declaratiile privind obligatiile ce revin unitatii si-—

personalului, urmare a renumerarii muncii vii;

elibereazd diverse adeverinte privind situatia salariatilor ;

conduce evidenta operativa a legitimatitlor de serviciu;

indeplineste orice alte atributii legale, incredintate de forurile ierarhic super 1oare ./

t
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—in competenta de solutionare a acestuia,

(. Birou! juridic si executart silite ( simbol 400) ’

- apard drepturile si interesele institutiei la Incheierea de acte juridice sau in fata
organelor de jurisdictie

- avizeaza, peitru legalitate, si/sau contrasemneaza actele cu caracter juridic, in
conditiile legii;

- contrasemneaza referatele intocmite de catre serviciu, care stau la baza emiteri
dispozitiilor directorulu;

-contrasemneaza referatele care stau la baza intocmirii proiectelor de hotdrari ale
Consiliului local al municipiului Resita, intocmite de catre serviciile/birourile din
cadrul directiel;

- colaboreaza, la cerere, la intocmirea proiectelor de dispozitii si de hotarar,

- instrumenteaza dosarele in care se asistd sau reprezinta interesele municipiulul or1 ale
Consiliujui Local al municipiului Resita, repartizate spre instrumentare;

- analizeasd oportunitatea si le flhta‘u,a redactarii de cereri de chemare Tn judecatd la
care sunt ancxate toate scriptele necesare promovarii acestora,

- formuleaza Intdmpinart in dosarele in care Consiliul Local al municipiulur Resita este
citat i calitate de paray, repartizate, spre mnstrumentare;

- invoch exceptii, se Tormuleaza cereri, se propune probe, depune concluzil scrise, note
de sedinta, etc., ori de cite or1 se apreciaza necesar acest lucru sau nstanta de judecata
dispune in abmt 8€ns;

- se analizeaza oportunitatea si legalifatea exercitdrit cailor de atac Impotriva hotavariior

~pronuntate in dosarele pe care le nstrumenteazd g1, in cazul i care se impunc, s¢

exercitd caile de atac prevazute de lege, In caz contrar, se intocmeste un referat motivat
cu propunerea de neexercitare a cailor de atac,

care urmeaza a fi aprobat de directorul directiel;

- asigurd reprezentarea primarulut municipiului st Consiliului Local al mmnuplu}ux
Resita, la termenele stabilite de instante, pentru solutionarea dosarclor cu a caror
instrumentare a fost incredintat;

- definitiveaza procesele si se solicita investirea cu formuld executorie a hotédrérilor

judecatoresti  definitive s irevocabile, acestea wurmand a i comunicate
serviciilor/birourilor interesate din cadrul direcfiel, spre stiinta ori punere in executare;

- solutioneaza reclamatiile, sesizdrile, cererile, adresate biroului juridic sau repartizate
acestuia, cu respectarca prevederilor legale;
- Intocmeste referate, proiecte de dispozitii 1 proiecte de hotdrari in probleme ce intra

- ia masuri de solutionare a problemelor 11dlcate de cetateni in aUdICDt(, care intra n
competenta acestuia.

- acorda asisten(d si consultantd juridica servicilor/birourilor din cadrul directiel ori de
cate ori se Tnregistreaza o solicitare 1n acest sens;

- participd la comisii de licitatii, alte comisii infiintate prin dispozitii ale primarului
municipiului Regita, prin hotarari ale H.C.L. st prin legi speciale;

- informeaza cetatenii cu privire la situatia dosarelor in care acestin si autoritatea
publica Jocald sunt parti,
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- propune masuri in vederea bunei desfasurari a activitatii biroului;

- la solicitarea serviciilor/birourilor din cadrul directiei redacteazi proiecte de contracte

$1 participa, la cerere, la negocierea clauzelor Jegale contractuale;

- participd la rezolvarea plangerilor introduse impotriva proceselor-verbale de

constalare g1 sanctionare a contraventiilor si instrumenteazi toate actele necesare

sustinerii pozitiei procesuale in instanta a directiei;

- Indeplineste orice alte atribufii stabilite prin acte normative in sarcina sa ori

incredinfate de catre seful ierarhic superior.

- raspunde de aducerea la cunostinta compartimentelor a modificarilor survenite in

cadrul legislativ.

- vizeaza de legalitate referatele care stau la baza proiectelor de acte normative;

- raspunde de colectarea prin executare silitd, a creantelor bugetare ale municipiului

Resita, precum si a accesoriilor acestora, respectiv dobanzi, majoriri si penalitati de

intirziere, asigurd participarea la conciliere In caz de litigii, contencios,

- avizeazd pentru legalitate contracte economice de achizitii de bunuri i servicli, de

inchiriers, concesiuni, colaborare, locatic de gestuine, schimb, vizare, aprovizionare

precum st orice alte coniracic pe care serviciul public le Incheie cu diverse persoanc

fizice sau juridice;

- organizeaza si desfasoara activitatea de exccutare silitd a debitorilior persoane fizice

“siojuridice,  pentru stingerea  creantelor  datorate bugetului - local, in - limitele
competentelor legale; '

- dispune si duce la Indeplinire masurile asiguratorii stabilite de organele competente,

potrivit prevedertlorlegale; '

- asigura aclivitatea de registraturd proprie” privind evidenta tuturor actelor s

documentelelor procesate prin registratura serviciului public; -

- verificd legalitatea §i valabilitatea titlurilor executorii primite si aplica masurile legale

-corespunzatoare; L : :

- verificd respectarea tuturor conditiilor legale pentru inceperea executarii silite S1

respecti regulile legale privind aplicarea procedurilor de executare silita;

- asigurd i rdspunde de organizarea evidentei creantelor bugetare locale si desfasoars

activitatea de exccutare silita a acestora conform abilitarii legale;

- Intocmegte dosare de executare a creanfelor bugetare locale primite, si asigura

respectarca prevederilor legale privind identificarea debitorilor st confirmarea titlurilor

executor primite de la alte organe;

- efectucazd activitatea de identificare a debitorilor, colabordnd, n acest sens, cu toate

-institutiile care asigurd-evidenta persoanelor fizice si-juridice; -~ -~ o

- asigurd intocmirea $i comunicarea tuturor actelor de executare silitd si a inscrisurilor

necesare aplicarii proceduril de executare silitd, cu respectarea prevederilor legale;

- asigurd incasarea creanfelor bugetare transmise spre executare, I termenul de

prescriptic; '

- Intocmesle toate actele necesare i legale Tn vederea aplicarii procedurii de exect:tare

silitg;




- analizeazd, hotaraste si aplicd masurile de executare silita in ¢ asa fel incit realizarca

creanfel, sd se faca cu rezultate cit mai avantajoase, tindnd seama de interesul imediat

al bugetului local cat si de drepturile si obligatiile debitorilor urmariti;

- aplica mésura popririi asupra veniturilor si disponibilitaatilor banesti datorate de terte

persoane debitorului, verificd §i urmareste respectarea conditiilor de infiintare a

popriril, precum §i operarea sumelor incasate ca urmare a acestei masuri;

- aplicd masura decontarii bancare i cazul debitorilor detindtori de conturi bancare

verificd i urmareste operarca sumelor incasate ca urmare a acestei masuri;

- aplicd masura sechestrului asupre bunurilor mobile/imobile ale debitorilor in

conditiile legii,

- asigurd, in limita competentelor acordate, desfasurarea in conformitate cu prevederile

legii a licitatiilor publice, in vederea valorificarii bunurilor sechestrate;

- calculeazd g1 ncaseaza cheltuielile de executare silitd, sau alte sume datorate de la

data primirii tithului executoriu si pani la data plitii; _

- aplica masurile asiguratorii stabilite de instantele judecatoresti sau de alte organc

competente;

- co)aboream cu organele Mmisterului de Interne, Ministerului de Justitie, Oficiul

Regls Uulm Comertului, institutiile bancare, precum §i cu alte institutii in thC't‘-

realizérn creantelor bugetare, prin aplicarea masurilor de executare silitd a debitorilor

din cvidcnga fiscald;

- dispune, in conditiile legii, (ransmiterea sau stingerea obligatiilor bugetare prin alte

modalitati legale;

- intocmeste - documentatia. - legala privind - declararea starii - de insolvabilitate a -

debitorilor aflati in accastd situatic, asigurd avizarea si aprobarca acestcia de catre

persoanele competente;

- Intocmeste evidenta separatd a situatiilor de msolvablhtate verifica periodic debitorii

afati In aceasta situatie, urmireste starea de insolvabilitate pana la tmplinirea

termenulul de prescriptie;

- colaboreazd cu consilierii juridici in cauzele referitoare la contestatii la executare,

precum si alte cauze care au ca obiect realizarea creantelor bugetare;

- solufioneaza cererile prin care se solicita relatii referitoare la aplicarea masurilor de

executare silitd, precum si a altor modalitati de stingere a creantelor, datorate bugetului

local;

- elabomam in baza datelor oblinute, informari, referate si situatil privind activitatea
speciiica;

= solutioneazd_operativ_si fn.conditii de calitate orice alte- Jucrariy-privind -realizarea—

creantelor bugetare;

- opereazd, in aplicatia specificd, toate informatiile privind dosarele de cxecutare in
evidents;

- asigurd arhivarea dosarelor de executare solutionate si a corespondentei aferente;

- furnizeaza informatii si da lamuririle necesare si legale, la solicitarea contribuabilului,
privind natura, cuantumul si alte date referitoare la obligatiile de plata, in conditiile
legry
- degfagoard activitatea de evidentd, redactare, circulatie si pastrare a documentelor:
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- desfasoard, n limitele competentelor acordate, relatii de colaborare cu inspectorii din
serviciile directiei, in vederea furnizirii st obtinerti informatiilor necesare des{asurarii
eficiente si eficace a activ iatt specifice;
- asigurd secretul informatiilor primite in cadrul compartimentului de la societatile
bancare si organcle de politic cu care colaboreazi pentru identificarea debitorilor, a
bunurilor si veniturilor urméaribile ale acestora
- pastreaza confidentialitatea n legiturd cu mformaﬁtiile, faptele sau documentele de
care ia cunostintd in desfasurarea activitati;
- propune masuri pentru rationalizarea permanentd a lucrarilor, simplificarea evidentei
$1 sporirea operativitatii in furnizarea evidentei necesare fundamentarii deciziilor;
- Intocmeste proiecte de hotarari potrivit legii pentru reglementarea proble dm ce fac
obiectul activitatii compartimentului respectiv:
- participd la "activitdtile de instruire, calificare, perfectionare, atii in domeniul
profesional, cét si in domeniul manag gementului calitd(ii, organizate de institutie;
- raspunde de buna cunoastere « reglementirilor legale specifice atributitlor care revin
personalului i asigurd aplicarea corectd a acestora;
- raspunde de respectarea normelor de conduitd si deontologie T raporturile cu agentil
cconomict si ceilalti contribuabili, persoane juridice si fizice:
- respectd mitele de competenti in relatiile cu alte compartimente si institutii:
- respecta normele de conduitd si deontologie tn raport cu debitorii sivin relatiile cu alte
compartimente sau institutii; ' '
- avizeaza pentru legalitate procesele verbale in urme licitatitlor Ja care i‘arl'iui;‘:»ﬁ;
- executd dispozitiile date de-conducatorul jerarhic superior cu exceptia cazurilor in
care considerd ¢a sunt ilegale. Tn acest ca- este obligat sd motiveze in scris despre acest
fuerug A _
- executd gi alte sarcini rezultate din actele normative i vigoare,
- raspunde de indeplinirea corecta si la timp a ambutnlov compartimentului,-in vederca
indeplinirii misiunii si scopului acestuia.
- organizeaza luarea T debit §i executarea silitd a debitelor:
- organizeaza aplicarea unitard a modalitdtilor de executare silitd conform prevederilor
legaie : :
- raspunde de realizarea veniturilor prin aplicarea masurilor de exceutare silita;
- raspunderea pentru intocmirea la timp si In conformitate cu prevederile legale a
raspunsurilor catre interpelarile contribuabililor

- face saptamanal informare catre coordonatorul serviciului public;

-D. Siﬁﬁf;mlll de—frelatiifalfcompartimentului demunca: - - - e e

Intern: cu toate compartimentele de muncd din cadrul directier, cu secretarul
municipiului, viceprimarii si primarul.

Extern: ¢u instantele de judecatd, institutii de stat, mstitutii bancare, ONG-uri si
societati fLomerciale.
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H. Compartimentul Gridina Zoologici ( simbol 420)

- raspunde de intreaga activitate a gradinii zoologice, de organizarea procesului de
munca, de gestionarea si intretinerea inventarului viu, a mijloacelor fixe, a obiectelon
de inventar si de asigurarea integritatii acestuia

- raspunde de asigurarea hranei pentru animale, administrarea furajelor pentru realizarea
unel stéri fiziologice superioare a animalelor, controlul sanitar — veterinar al acestora si

aplicarea tratamentelor adecvate dupa caz

- se preocupa de extinderca efectivelor de animale sub aspectul diversificarii speciilor
propundnd sefului de sector si conducerii unittii achizitionarea sau schimburi cu alte
gradini zoologice

- raspunde de prezenta zilnica a personalului din subordine, intocmind in acest scop
pontajele corecte

- controleazd si raspunde de paza obiectivelor din subordine

- raspunde de efectuarea instructajelor de protectia muncii, P.S I si P C.I.

- raspunde de vespectarea legalitatit cu privire la incasarea taxel de intrare in parcul
zoologic si de depunerea incasarilor

- raspunde de efectuarea curatenie la custi i amplasamente atat In interior it si exterior

- raspunde de admmistrarca hranei la animalce:

- verificd permanent cugtile si amplasamentele cu animale, iar defectiunile observate se
solutioneaza UI{I(DI urgent;

- supravegheaza indeaproape vizitatorii sa nu dea de méancare la animale, <4 nu se
apropie de custi, sa-nu-le agite 81 sd nu le loveasca. ,

- verthicd obligatoriu atat Ja intrare ¢dt si la jesirea din schimb a inventarul de predare si
primire cu proces verbal

- lamasuri ca in perioada rece sa :mgure temperatura optima animalelor;

= Intretine aleile si spafiile verzi din incinta Gradinii Zoologice; :

- indeplineste orice alte atributii legale, Incredintate de forurile ierarhic superioare
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